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ACESSANDO O SISTEMA

No seu primeiro acesso ao sistema, o login de usuario e a senha
sdo iguais. Esses dados iniciais (login e senha) serdo fornecidos pela

equipe de suporte. Apds o primeiro acesso, sera necessario realizar

a troca da sua senha por motivos de seguranca.

Alterar Senha

Usudrio

Ihrestani

* Senha Atual

* Nova Senha

Exemplo: A2018@senhal!

Fraca

* Confirmar Senha

Salvar

prescon

informatica assessoria

& Usuério

& Senha

No 1°acesso ao

sistema é

necessaria a

troca de senha.

A senha deve conter no minimo 8 caracteres, incluindo pelo menos uma letra rrLa.il;|§cuIa eum

caractere especial.

Exemplo de senha vélida: Teste2025@

Alterar Senha

Usudrio

Ihrestani

* Senha Atual

* Nova Senha «
Exemplo: A2018@senhal!
* Confirmar Senha '

ar

[\
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APLICACAO EDUCACAO

Clique em EDUCACAO.

Aplicacbes

BI Educacao

QOuvidoria Sequranca
2 i

Em seguida, cligue em SECRETARIA.

SubAplicacbes X
Secretaria Alimentacéo
Central de Matricula Classificacdo

e a

ESCOLA - 1° PASSO
Selecione o ANO LETIVO desejado:

ARIO ADMINISTRADOR =} 1 - PREFEITURA DOMUNICIPIO [ Alterarsenha  Sair P Manual

o EDUCAGAD

Vagas Disponiveis

Infantil: 0 Fundamental: 0

Professores Alunas Ativos

5

; Ensino Médio: 0 EIA:O
3 Solicitagdes De Transferéncia Pendente
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Na pagina inicial, clique no quadro PROFESSORES para acessar as op¢des disponiveis.

= EDUCAGAD Qinico @ Meru W Fawe UARIO ADMINISTRADOR =] 1 - PREFEITURA DO MUNICIPIO T Alterar senl

11 0

Escolas Vagas Disponiveis
438 0 Infantil: 0 Fundamental: 0

Professores Alunos Ativos

Ensino Médio: 0 ElA: 0

Solicitagdes De Transferéncia Pendente

I

CADASTRO PROFESSOR

Caso, ap0s a pesquisa no sistema, ndo seja encontrado o cadastro do professor, sera necessario
cadastra-lo inicialmente no cadastro de pessoas do sistema. Em seguida, o professor podera ser
registrado como professor, vinculando sua unidade escolar, turmas, disciplinas que leciona e
horario de trabalho.

Professor / Funcionario X
4 voiar Criar
Q-~ Ir pre
Nome Nascimento PR Ingresso Serv. Piblica Tipo profissional
23/05/1978 - FUNCONARIO
01/12/1986 - FUNCIONARIO
02/08/1973 13/02/2020 PROFESSOR
19/04/1965 01/09/1932 PROFESSOR.
28/12/1988 07/082017 PROFESSOR
02/02/1973 - FUNCONARIO
26/06/1961 - FUNCONARIO
22/09/1993 03/05/2019 PROFESSOR.
AT . FUNCONARIO
15/D9/1961 - FUNCIONARIO
PROFESSOR
o/iz/1981 - FUNCONARIO
‘. 19/08/1977 16/02/2022 PROFESSOR

Antes de cadastrar um professor, pesquise digitando o nome do professor e selecione o icone de
busca. A consulta pode ser realizada também por nome, CPF ou nimero de matricula do professor.

Professor / Funcionario x
4 voltar ‘ Griar
Q~ | reoro PeDREIRY Ir Agses v
Nome Nascimento PR Ingressa Serv. Piiblica Tipa profissional
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Nao localizado o Professor, clicar em “CRIAR”.

I:MemorfFuMHnaﬁo X ‘
.

4 voitar Criar

Q~ EI Agles

- a Texto ds linha contém ‘PEDRO PEDREIRA

Como o sistema possui cadastro Unico de dados, importante pesquisar se o PROFESSOR esta

cadastrado no cadastro de pessoas.

-} EDUCACAO Y mice @ Menu WP Favoritos R, USUARIO ADMINISTRADOR =) 1 - PREFEITURA DOMUNICIPIO T Alterar serha  Sair

Cadastro X

4 voitar [ criar

Informagées Pessoais © N30 encontrou? Cadastre aqui.
Tipe Colaborador

l - Informe o tipo do servidor

- <
Ana do 1° Emprego: Dt Ingresso no Serv. Piblico: Portaria Posse =
Habilitagio Data Inicial da Matricula . Data Final da Matricula |

8 B
1

Selecione a “combo-box” (ferramenta que traz uma lista de pesquisa), clicar em “Selecione

Pessoa”.

Cadastro bs

s s
|

- Pesquisar x u
Tipo Colaborador

Professor | Funcionrio PEDRO PEDREIRA Q _

Selecions 3 Pessoa ~Selecione—
—Selecions— =
coF Cédigo de Matricula: Trabalha(ou) no Servico Puibilla?
| Neri ado encontrado. sm | N3o
Ano do 1° Emprego: Dt Ingressa no Serv. Pibiico: Posse
(]

Habiltagio ficula Data Final da Matriculs

B (]

Apos digitar o nome do Professor, clicar na “LUPA” (pesquisar),

Nao retornando a informacao desejada, clicar no “X" (fechar).
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Para cadastrar o Professor clicar no icone “N&o encontrou”? Cadastre aqui.

Cadastro

4 Voltar

Informagdes Pessoais

Tipe Colaborador

Professor | Funcionric

5 a Pessos

Ano do 1° Emprego:

Habilitagio

Cadastro de Pessoa

A vohar

Nome Afetivo

ureza () Fisica

* Estado civil | —-Selecione
Grau de instrugio | —Selecione:
Bolsa familia?
Sim | Nao
Cor: | —Selecions—
Esudante: | -Selecions—

Cédigo de Matricula:

Juridica

Trabalha{ou) no Servigo Biblica?

Sim | Nao

Dt Ingrasso no Serv. Publico: Portaria
Data Inicial da Matricula
Mascimento
BB
P
~ Seio | —Selecone—
Quilombola? Tipo sanguineo Possui Imtemet?
Sim | Nio ~ Sim | Néo
v Religido: | —~Selecione--

Foto | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido

Fosse

prescon

Informatica assessoria

x
[ Giar
—
8
|
B
x|

Possui note/smart/sblst

Sim

Nio

Insira o NOME COMPLETO sem abreviacoes, DATA DE NASCIMENTO, CPF, ESTADO CIVIL,

SEXO E ENDERECO.

Nome completo e sem abreviagdes, data de nascimento e CPF sao campos obrigatorios para

diferencias homonimos (Homonimo ou homonimo é uma palavra que tem a mesma pronuncia

e/ou a mesma grafia que outra).

Clique em “CRIAR".
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Cadastro de Pessoa X r
= voitar Griar
* cadigo ‘
* Matureza Q) Fisica () Juridica
" Cadzatro Mascimentc

ez B
* Mome  PEDRO PEDREIRA -

Momesocial | PEDRO

Poms Afstivo |

* Estado civil  Sohairo(z) - ¥ sexo | Masculing ~ -
Graude instrugio | —Selecione--
Bolsa familiz? Quilombola? Tipa sanguineo Possui Intamat? Possui note/smart/tablat
Sim | Nao Sim | Nio ~ Sim | Nao Sm | Nao
Cor  --Selecione— v
Estudante  —Selecione— ~ Religifor | —-Selecione- v

Foro | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Cadastre o endereco do PROFESSOR

Foto [ Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

1 - orecy o e

Pigite o enderego Mapa  Satlite Supermercado Montica

Rua Aralijo Campos, 100, Morungaba - SP, Brasil l 9

Tipa Logradouro Tiulo do Legradourn waue Ecolégico @y %
s v ~Selecione—- - Pedro Mingiro

atjo Campas, 100, Morungsba - S 13260-000, Brasil
Municipic v
Morungata = e
Irméos Miguel
Logr: (irmes
ua

Numero
100
. fE)
, . )
Complemento e 6 DM construgdes M
13260-000 ' e Terraplenagem
Zonz Tioo Tipo da localizagio Pousada Villa @) 11‘\
Zem Cachoeirs
Urbana | Aursl Localizacin - _Selaciona— v Goodle 1
g g T C e

Ao digitar o endereco perceba que aparece logo abaixo a Geolocalizacdo feita pelo GoogleMaps,

? =

Google Maps

Importante os campos marcados com (*) sdo obrigatérios:

e lLogradouro e CEP
e UF e Tipo
e Bairro e Endereco Principal

Caso o GoogleMaps ndo preencha automaticamente, vocé tera que incluir manualmente esses
campos.

Clicar em “CRIAR”
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Cadastro de Pessoa

A vohar
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~/ Agfio Processada. Inserido com sucesso. X

Mostrar Tudo  Documentacio  Endereco  Caracteristicas Profissionais Macionalidade  Comunicacdo Deficiéncia  Restricio Almenticia  Recurso para avaliagio  Aplicagio
* codiga T4
* Matureza ) Fisica () Juridica
" Cadzsrre 14/03/2025 Inativo desde Nascimenta
8 wnznez B
" MNoms  PEDRO PEDREIRA CPF: 455.249.600-08
Nomesocial | PEDRO
Nome Afetivo
* Estadocivil | Softeirofa) ~ Sewo | Masculino ~
Grau de instrugio | —Selecione— >
Bolsa familia? Quilombola? Tipa sanguinzo Possui Imeme? Fossui note/smar/tabler
| Sim | Nao Sim | Mio ~ Sim | Néo Sm | Nao
Cor: | —Selecions— v
Esudante: | -Selecions— Religido: | —~Selecione-- v
Foto | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido
¥ Enderago
CEP Titulo de Logradoura Logradouro Complemento Bairro Munidipio Tipo de endereco Classificagio Zona Tipo de localizagio
13260000 Rua Araljo Campos CENTRO MORUMNGABA Lc(a\lzzg::c Principal URBANA

Para cadastrar um novo endereco, clicar no icone “Adicionar Endereco”.

Para editar o endereco clicar no “iICONE LAPIS".

» No cadastro do professor, vocé podera inserir uma foto, desde que a imagem esteja salva no seu
computador. Basta selecionar o arquivo da imagem para anexa-la ao cadastro.

Cadastro de Pessoa x r
4. otar T exccluir
Mostrar Tudo Documentagio Endereco Caracteristicas Profissionais Nacionalidade Comunicagio Deficiéncia Restrigio Alimenticia Recurso para avaliagio  Aplicagio  Assinaturas  Parentesco |

* codige 9171
* Natwreza ) Fisica () Juridica
* Cadastro 14/03/2025 Instivo desce Mascimenta
8 irznelz | B
" Nome  PEDRO PEDREIRA CPF: 455.249.600-08
Nome social  PEDRO
Nome Afetivo
* Estadocivil  Solteirofa) ~ " Sexo  Masculino ~
Grau de instrugio | —Selecione-- >
Bolsa familis? Quilombola? Tipa sanguineo Possui Intamet? Fossui note/smany/tatlet
‘ Sim | Nao Sim | Nio v Sim | Naa Sm | Nio
Cor  -—-Selecione-— e
Estudante  —Selecione— ~ Religifc  —Seledione- ~

| Foro | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Rua Conselheiro Justino, n2 580 — 52 andar — Bairro Campestre - Santo André — SP - CEP 09070-580
Tel.: (11) 4427-3341 — www.presconinformatica.com.br



http://www.presconinformatica.com.br/

prescon

informatica assessoria

Selecione a imagem desejada

& Abrir P4
%
A =] » Este Computador > Imagens ~ @ | Pesquisar em Imagens ¥
Tl excluir Im «
Organizar Mova pasta = - O &
~ Restrigio Alimenticia  Recurso para avaliagie  Aplicagio  Assinaturas  Parentesco
m *seo | Masculine h
|
B Possui Intemet” Possui note/smart/tablet
+ n m [ sm 180
=
P ~
] - . Religida  —Seledione— ~
B PG
ok v
Nome: |ttt PG | | Arquivos de imagem ("xbm;"t v
j Foto | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido
M “ ’
Clicar e, “ABRIR
M 1 ’
Clicar em ‘GRAVAR
Cadastro de Pessca x
* 48 Voltar )
" Agdo Processada. X
Mostrar Tudo  Documentagic Endereco  Caracteristicas Profissionais  Nacionalidade Comunicagio Deficiéncia  Restrigdo Alimenticia  Recurso para avalisgio  Aplicacio
Nome Afetivo
* Estado civil  Solsiro(z] - * S0 Masculino b

Graudeinstrugio  --Selecione-- ™
Bolsz familiz? Quilombola? Tipa sanguinzo Possui Inmemen? Fossui note/smary/tablat
Sim | Nao Sim | Néo ~ Sim | Nao Sm | Nao
Cor  --Selecione-- v
Estudante  —Selecione— v Religifc:  —Seledione-— v

| Foto | Escolher arquivo | Menhum arquive escolhido
= Clicar em “VOLTAR'’

VINCULO / PROFESSOR / ESCOLA

Nessa etapa é possivel incluir informagdes pessoais, ata de atribuicdao, formacao curricular,
vincular escola, afastamento e fun¢do basta navegar pela “Abas” e clicar na opc¢do desejada ou
descer barra de rolagem. E podera visualizar as turmas do professor, as disciplinas lecionadas e
a ficha de pontuacdo. (Essa funcionalidade sera demonstrada no moddulo de pontuacdo e

classificacao do professor).

10
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Na pagina inicial, clique no quadro PROFESSORES para acessar as op¢des disponiveis.

=* EDUCACAO esp ONUNE - (3 inicio @ Menu P Favoritos S ADMINISTRADOR =) 1- PREFHTURAMODELO T Alterarsenha  Sair ' Manual

11 906

Escolas Vagas Disponiveis
367
Professores

161 8 Infantil: 354 Fundamental: 532

Alunos Ativos

i

Ensine Médio: 0 Ela:0

SolicitagGes De Transferéncia Pendente

Apos a finalizagdo do registro do Professor no cadastro do sistema (cadastro Unico) suas informacdes
(nome, CPF, endereco) as informacdes sobre um individuo, entidade ou objeto sdo registradas de
forma centralizada e consolidada em uma Unica base, facilitando o gerenciamento e evitando erros
como duplicagdo de cadastro.

Os dados do professor foram registrados no cadastro de pessoa, agora iremos cadastra-lo como
PROFESSOR no sistema.

Clicar em “CRIAR"”

Professor / Funcionario X
4 voitar - Criar

Q- Ir 1. Relavdrio Priméric - Aghes v
Nome Nascimento CPF Ingresso Serv. Piiblico Tipo profissional
23/05/1978 - FUNCIONARIO
01/12/1986 - FUNCIONARIO
02/08/1973 13/02/2020 FROFESSOR
19/04/1965 01/09/1082 PROFESSOR.
28/12/1988 07/082017 PROFESSOR
02/02/1973 - FUNCIONARIO
26/D6/1961 - FUNCIONARIO
22/09/1993 03/05/2018 PROFESSOR
az/03/1907 = FUNCONARIO
15/D9/1961 - FUNCIONARIO

11
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Na caixa de pesquisa, digitar o nome do PROFESSOR

*) EDUCAGCAD

{5} 1 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MORUNGABA

XCO DE MERGULHAG

|
Cadastro

= \oiar

Informagdes Pessoais

d |
3 Pesquisar x
Tipe Colaborador
Professor | Funciondric PEDRC PEDREIRA Q
~Selecione—
A —
cor Cédigo de Matricula: ' Trabalhafou) no Servio Piblico?
sm | Ndo
Ano do 19 Emprega: Dt Ingressa o Serv. Pibiico Posse
=]
Habilitagia fouila Data Final da Matricula
=] (=]
I -
I
Cadastro X
(o=
InformagGes Pessoais @ No encontrou? Cadastre aqui.
d |
5 Pesquisar %
Tipo Colaborador
Professor | Funciondrio PEDRC FEDREIRA Q
Selecione a Pessox ~Selecione—
PEDRO PEDREIRA Nasc:17/12/1072 CPF455 240.600-08 =
2] . PEDRO PEDREIRA Nasc.17/12/1972
- - CPF.455.249.600-08
oF: Cédigo de Matricula: Trabalha{ou) o Serviga Piblico?
455.249.600-08 Sim | Nio
Ano do 12 Emprego: Dt Ingresso no Serv. Piblica: Poss
=]
Habilitagio fcula Data Final da Matricula
=] =]

Cadastrar as informacoes

Cadastro

= voitar

Informages Pessoais

Tipe Colaborador

Professor | Funcionirio

IRA Mase:17/12/1072 CPFASS 240.600-08

Cédigo de Matricula

455.249.600-08

Ano do 1° Emprego: Dt Ingresso no Serv. Puiblico:

Habilitagio

Porria

Dat:

Trabalha(ou) no Servigo Biblico?

Sim | Nao

Fosze

2 Inicial da Matricula Data Final da Matricula

Codigo de Matricula da Prefeitura (nimero do registro)
Trabalha (ou) no Servico Publico (Sim/Né&o)
Ano do 1° Emprego ( ano de ingresso na Rede Publica Municipal)

Data de Ingresso no Servico Publico ( data de Ingresso na Rede Publica)
Data inicial da Matricula (data de Ingresso na Rede Publica Municipal)

12
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Cadastro

4 voiar

Informag@es Pessoais
Tipo Colaborader
Professor | Funcioniric

Selecione a Pessoa

PEDRO PEDREIRA Nase:17/12/1972 CPF:455.249.600-08

CPF:

Cédigo de Matricula:

Trabalha(ow) no Servigo Piblic?

prescon

informatica assessoria

(- |

455.249.600-08 oB26587 sim | Mo
Ano do 1° Emprage Dt Ingreszo no Serv. Plblice: Portaria Pozse
2025 01/02/2025 a ﬁ
-lab\hizgéﬂ Data Inicial da Matricula N Data Final da Matnicula |
01/02/2025 8 a8 |
Clicar em “CRIAR”
Professor cadastrado
Professor / Funcionario *
4= Voltar @
+/ Professor Cadastrado ! x
Q- Ir | 1.Relatério Primrio ~ Agdes
Nome Nascimento CPF Ingresso Serw. Piblico Tipo profissional
23/05/1978 FUNOONARIO
01/12/1986 FUNCONARIO
02/08/1973 13/02/2020 PROFESSOR
19/04/1965 01/08/1992 PROFESSOR.
28/12/1988 07/08/2017 PROFESSOR
02/02/1973 FUNCONARIO
26/06/1961 FUNCONARIO
22/08/1993 03/05/2019 PROFESSOR.
02/03/1997 FUNCJONARIO
15/09/1961 FUNCONARIO
PROFESSOR

Selecionando o PROFESSOR

Digitar na barra de pesquisa PEDRO PEDREIRA (exemplo deste tutorial) clicar no botdo de a¢ao

para iniciar a pesquisa

Professor / Funcionario

4 ohar

S =——m——

Selecione o PROFESSOR, clicando no “LAPIS”, para criar seu vinculo com a sua Unidade Escolar

Professor / Funcionario

= voitar
Q- Ir

v a Texto da linha contém ‘PEDRO PEDREIRA

Nome

O PEDRO PEDREIRA

1. Relatério Primaric ~

Aghes v

%

Nascimento

17121972

CPF

45524060008

G (3

Ingresso Serv. Priblico Tipo profissional

01/02/2005 BROFESSOR

13
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Tela do PROFESSOR, navegue até a aba “ViINCULO ESCOLA”
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Cadastro

4 voitar

e @ . @ . [©
Pessoais me A - Curricular

Pessox:

=2
45524960008

PEDRO PEDREIRA
'CPF: 45524960008

Habilitagio

Informagdes Adicionals:

Informagdes Pessoais

PEDRO PEDREIRA

Ano do 12 Emprege:

Vinculo Escola

Trabalha(ou) no Servigo Piblica?

Sim

@

Mio

Turmas

Dt Ingressa no Serv. Piblico:

2025 01702/2025

Clicar no icone “CRIAR VINCULO”

Vinculo Escola

= voltar
ogees. @ Formacto
Passoais SialitnDuiec Curricuar

Vinculo Escola

Q~

PEDROC PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:

Selecione a Escola,

Vinculo Escola

e Discipli = A
sapins e

Lecionadas Afastamentos

@

ke

=) @

Funciio Pontuscio

Aggas

@ raereee TR

Matricula Dt. Inicial Dt. Final
9326557 01/02/2025 w
1-1

Portaria Posse
8 ]

x
e Disciplinas > & @

Turmas D Grade Afastamentos Fungio Pontuagio

Cargo, Tipo de

Vinculo,

Lecionadas

(Sim/Nao),Readaptado (Sim/Nao) Critério de acesso ao cargo/funcao.

Inicio de Exercicio,

Criar Vinaslo

Escola Sede

Clicar em “CRIAR”

Cadastro Vinculo Escola

4 voltar

Escola

ESCOLA 8

Cargex

Profassor Educacio Bitica

Tipo Vinculo: ©

CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL
nicio de Exercicis |

01/02/2025

Motivo do desligamento

Sede? Readaptado?

Sim | Mo Sim

Critério de acesso 3o cargo/funglor

Concurso piiblico

Matriculs

9836587

Fim de Exercicio:

Nio
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E muito importante entender que o cadastro de um professor no sistema nunca podera ser deletado, mesmo
quando ele se desligar da Unidade Escolar. Isso acontece por uma questdo de preservacdo de histérico e
integridade de dados. A informagdo sobre o professor precisa ser mantida para registrar o seu tempo de
servico, as atividades realizadas, e para que possamos garantir que todas as informacdes relacionadas ao periodo
em que ele trabalhou estejam acessiveis, caso seja necessario, por motivos administrativos ou legais.

Quando um professor se desligar, o que vocé precisara fazer é atualizar o seu cadastro com as informagdes do
motivo do desligamento e a data final de exercicio. Isso ajuda a manter o histérico completo, sem excluir
dados importantes. Dessa forma, o sistema mantém um registro de todos os professores, tanto os ativos quanto
0s que ja sairam da escola, e garante que a unidade escolar tenha um controle completo sobre as pessoas que
passaram por ela, facilitando futuras consultas ou auditorias

PROFESSOR vinculado
Vinculo Escola b
» - oiar
~/ Vinculo Cadastrado! X
Informacées e Formacio @ @ Disciplinas = = o = o
i Ata Atribuiio o Vinculo Escola urmas e anaes Grade Afastamentos Fungio Pontuagio
Vinculo Escola Griar Vinculo
Q- Ir Agbes ™
Escola: Cargo: Critério Carga: Critério Cargo/Outros: Tipo Vinculo: Inicio Exercicio: Fim de Exercicio: Sede:
ESCOLA S Professor Educagio Bisica | Concurso piiblico - CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL 01/02/2025 - SIM

PEDROC PEDREIRA
CPF: 45524960008 1ot

Informagaes Adicionais:

Vinculando a disciplina ao Professor, navegue até a aba “DISCIPLINAS LECIONADAS"

Vinculo Escola x
4 oitar
s @ Q.. © @ — R @ (=] @
e At Atribuicio B Vinculo Escola urmas T Grade Afastamentos Funcio ontuacio

Vinculo Escola Criar Vinculo
Q- Ir Agdes
Escola: Cargo: Critério Cargo: Critério Cargo/Outras: Tipa Vinculo: Inicio Exercicia: Fim de Exercicio: Sede:
ESCOLASR Brofessor Educagio Bisica | Concurso piiblico = CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL 01/02/2025 = S
PEDRC PEDREIRA
CPF: 45524960008 U=t
Infermages Adicionais:
Clicar no “Lapis”
Disciplinas Lecionadas x
8 Voitar
omtes @ @ ... © (=] — R @ (=) =)
goes Ata Atribuics i Vi Esc s 2 2de s N tua
Pessoais Ata Atribuiciio e Vincule Escola Turmas e Grade Afastamentos Funcdo Pontuagio

Disciplinas Lecionadas

Q- Ir Ardes

y Disciplinas: Escola: Unidade:
o SEM DISCIPLINAS. ESCOLAS ESCOLAS
PEDRO PEDREIRA

CPF: 45524960008 1-1

Informagées Adicionals:
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Selecione a(s) disciplina(s) lecionada(s) pelo PROFESSOR

Editar Disciplinas

1

Voltar 48
I Agies
Selecione
MATEMATICA
GEOGRAFIA
LINGUA PORTUGUESA
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
HISTERIA
! EDUCACRD FISICA
m NFANTIL/FASES DA ESCRITA
L) ARTE
D OUTRAS DISCIPLINAS
J L) CIENCIAS DA NATUREZA
D LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
[ ENSINO RELIGIOSO

Apos a selegdo das disciplinas clicar em “Voltar”

Disciplinas vinculadas

Editar Disciplinas

4 voltar

womocss @

Pessoais

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:

Ata Atribuigio

@ ..

Curricular

@

Vinculo Escola

Disciplinas Lecionadas

Q-

Ir Agdes

Turmas

e Disciplinas

Lecionadas

Disciplinas:

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRAFIA
HISTORIA
LiINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

prescon

informatica assessoria

*

/' Alteracdes Salvas! X

Discipiina

= =

Grade Afastamentos

Escala:

ESCOLAS

Vinculando a(s) Turma(s) ao Professor, navegue até a aba “TURMAS”

Editar Disciplinas

A vokar

emscses @

Pessoais

PEDRO PEDREIRA
'CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:

Ata Atribuicio

@ ..

Curricular

@

Vinculo Escola

Disciplinas Lecionadas

Q-

Ir Agdes v

Turmas

e Disciplinas

Disciplinas:

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRAFIA
HISTORIA
LINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

Lecionadas

= =

Grade Afastamentos

Escola:

ESCOLAS

Funcio

Funcio

(=)

Pontuacio

Unidade:

ESCOLA 8

Pontuagio

Unidade:

ESCOLAS

Q |
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Clicar em “Vincular”

Turmas
A viokar
Pessoais ERLTREE S Curricdlar
Turmas

Q>

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informacdes Adicionais:

Vinculo Escola Turmas

Ir Agdes v

e Disciplinas o

Lecionadas Grade

b=

Afastamentos

prescon

informatica assessoria

=]

Fungio Pontuacio

Selecione a Unidade Escolar, Turma, Tipo (Polivalente ou Aulista) e se o Professor é o Titular da

Turma

Turmas X
A8 voitar
romaste: @ @.w.. @ [~ J— R @ @
—— Ata Atribuicio ity Vinculo Escola Turmas e Grade Afastamentos Fungio Pontuagio
Turmas
~ Vincular
Q Cadastra Professor - Vincular Turma x ‘ =
4 i Vincular
Unidade Turma *
ESCOLAS 2024 1% ANO - ENSINO FUNDAME! §=
Tipo Titular
. POLIVALENTE ~ sim | Mo
Informagdes Adicionals:
Turmas x
A oitar
~/ Vinculado com sucesso! x
Informagdes 9 @ Formacio @ 9 Disciplinas = = & = =
g tribuics = " T — . .
P Ata Atribuicio e Vinculo Escola urmas T Grade Afastamentos Funcio ontuacio
Turmas
a- e [ e =
Turma Periodo Escola Unidade Tipe Ver aulas Situag3o Ano letivo
1 AND - ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - A MANHA ESCOLAS ESCOLAS SOLVALENTE ™ Q TITULAR 2024

PEDRO PEDREIRA

CPF: 45524960008

Informages Adicionais:

Para sair da tela clicar em “VOLTAR”
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Para cadastrar Afastamento, Horario do Professor va até a pagina inicial selecione o quadro
ESCOLAS

EDUCAGAO E (tinide @ Menu W Fay 2 ADMINISTRADOR (= 1- PREFEITURA MODELO 1) Alterarsenha  Sair . Manual

Ano Letivo 2025 ~

11 906
Escolas Vagas Disponiveis

3 67 1 61 8 Infantil: 354 Fundamental: 552

Professores Alunos Ativos

0

Ensino Médio: 0 ElA:0
Solicitagées De Transferéncia Pendente
. . F4
Selecione a ESCOLA, clicar no icone do “LAPIS”
Escola T X
4 voltar [ criar
Escolas
Q- Ir 1. Relatirio Primério ~ Agdes™
Unidade T= Nomeda Escola Codigo Prodesp
ESCOLA 1 ESCOLAT
ESCOLA 10 ESCOLA 10
ESCOLA 11 ESCOLA 11
ESCOLAZ ESCOLAZ
ESCOLA3 ESCOLAZ
ESCOLA L ESCOLAL
ESCOLAS ESCOLAE
. ESCOLA S ESCOLAG
7 ESCOLAT ESCOLAT
O = =
7/ ESCOLAD ESCOLAR
1-1
Afastamento de PROFESSOR
Cadastrar Unidade X

Informagées de Conta.. g Modalidade de Ens... @ Turn... e Horéri... @ Turm.. Q Professor... (B% | Professor/Horar... (%8 Professor X Discipli.. G Dados do Préd.. o Depengénci.. e
Funcionri... @ Calendar.. @ Igic... e Tratamento e Destino do Li.. ()

Dados Gerais da Unidade
Céuigo da Unidade: Centro de Custo Pr . MEF
Unidade Principal: ) Sim () Mo Unidsde Atva: Q) Sim () Nio

* Unidsde:  ESCOLAB Setor da Rede Fisica

Tipo de Transpone:  —-Selecions- v Mimero de RM inicial da unidade:

Mimero de RM da unidade: () Gerar sutomatico

Permitir edigio
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Para cadastrar um afastamento selecione a “Aba Professor”, pesquise o professor que deseja
realizar o afastamento.

Cadastrar Unidade X

4 Voitar

Ir‘:crmagées:ecr.r:a.‘a Modalidade g Ensi.. @ Tum..‘e Hcra'm® Turm. @ Professor... [
Funciondri. @ Caencan.@ Idio.. e Tratamento < Destino do Li... ()

Professor/Horar... |58

m Dados Gerais da Unidade
Chdigo ds Unidads: Centro de Custo Prépric
Unidade Principat. () Sim () N3o Unidsde Atva () Sim () Nio
* Unigag=  ESCOLA 8 Setor da Rede Fisica
Tipo de Transports. ~-Seladione-- Nimero de AM inicial da unidads: 1

Nimero de AM dz unidsde: ) Gerar automatico

Permitir edic3o

Pesquise o PROFESSOR que deseja realizar o afastamento:

Cadastro Unidade - Professores X

Voltar

Ir=crma;desdecz:rta...® Modalidade de Ensi.. @ Turn”.e Horar... @ Turm..@ Professor... (B8 | Professor/Horar... (Fo
Fur(mna'r'..‘@ [a\enca’r”.@ Idio... e Tratamento e Destino da Li... (]

Professar X Discipll... @ Dados do Préd. o Dependéncl... @

m Professores

-

(~  PEDRD PEDREIRA Ir Aces ™

Selecione o PROFESSOR, na coluna “AFASTAMENTO"”

Cadastro Unidade - Professores

Voltar

Informagdes de Conta... @ Madalidade de Ensi.. @ TurM.. e Harari.. @ Turm... Q Professor.. = Professor/Horar... ES Professor X Discipli.. @ Dados do Prédmo Dependéndi.. 9
Funcionari... @ Calenca’r.‘.@ Idio... e Tratamento e Destino do Li.. (U

Professores *
A | E Texto da linhs comém ‘PEDRQ PEDREIRA’ =
Nome: PR Inicio Exercicio: Fim Excercicio: RG: Disciplinas: Situagio: Afastamento:
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRAFIA
PEDRO PEDREIRA 455240 600-08 01/02/2025 HISTGRIA ATIVO
LINGUA PORTUGUES
MATEMATICA
Edita Afastamento X
Professor:  PEDRO PEDREIRA
Situagio:  ATIVO
Incluir Afastamento
Tipo Afastameta:
LICENCA PATERNIDADE e
Descriciar
PROFESSOR AFASTADD ATE 18/85/2825
~
Data Inicia: ' Data Final ’
14/03/2025 ] 10/05/2025 5
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Cadastrar Unidade

4 voitar

|rrormagéesdecma_.® Modalidade de Ensi... @ Tum”.e Hcra'n.‘.@ Tunm@ Professor... (P8 Professar/Hordr... (£8]  Professor X Discipiiar

Funcicnazrr._@ Ca\anda’r”.@ Idio... e Tratamento e Destino do Li... ()

Dados Gerais da Unidade

O]

v/ Afastamento Cadastrado !!

Chdigo ds Unidads:

= = Unidade Principal: ) Sim () Nio.
= ﬁ = *Unigace:  ESCOLAS
~g — Tipo deTransports:  ~-Selecione v Mimaro gz

Selecione a aba Professor para consultar o Afastamento
Cadastro Unidade - Professores

Voitar

\rformagéesdicur‘la..‘e Modalidade de Ensi... @ Tum..‘ Hcra'm.@ Tunm@ Professor... (@8 Professor/Hordr... 48 Pra
Fur‘monar'._g Calenda’r..‘@ Idio... e Tratamento e Destino do Li.. (]

Horario do PROFESSOR
Selecione o quadro “ESCOLAS"”

**) EDUCAGAO E fatinido @ Menu

Ano Letivo

906

Vagas Disponiveis

11

Escolas

1618

Alunos Ativos

367

Professores

3

Solicitagies De Transferéncia Pendente

Centro de Custo Prépric:
Unidads Atva: ) Sim
Setor da Rede Fisics:

RM inicial da unidade:

fessor X Discipli... @ Dados do Préd.‘.e Depenuéncuu.e

Professores
Qv Ir Agdes ™
* = E Texto da linha comém 'PEDRO PEDRERA' X
Nome: CPF: Inicio Exercicio: Fim Exercicio: RG: Disciplinas: Situagia: Afastamento:
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRATIA
EEDROBEDRARN 455.249.600-08 01/02/2025 HISTORIA AFASTADO

LINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

‘W Eavoritos 8 ADMINISTRADOR = 1 - PREFETURAMODELD P Aherarsenha  Sair P Manual

)

Fundamental: 552

Infantil: 354

Ensino Médio: @ EiA:0
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Pagina “ESCOLA”

ESCOLA 1

ESCOLA 11 ESCOLA 11

ESCOLA3

ESCOLAS

ESCOLAT

ESCOLAQ

Pesquise a “ESCOLA"

Q- ecolas Ir 1. Relstrio Primério ~ Agdes™

Selecionar a “ESCOLA"”

Y 3 Texto da linha contém ‘ESCOLA & x

Nome da Escola Codigo Prodesp

o _ _

Navegar até a aba “Professor/Horario

4 oitar

Informagées de cm..@ Medalidade de Ensi... o Tun.. @ Hordri... @ Turm.. @ Professor... . Professar/Horar... . Jrofessor X Discipli... @ Dauosuupvéd._e Depengénci... @
Funcionri... @ Calendir... o Idic.. e Tratamento e Destino do Li... .

Cédigo da Unidade: Centro de Custo Prépric: |
Unidade Principal: Q) Sim () Nic. Uridade Ativa: ) Sim () Nio
" Unidzes:  ESCOLA S °év§" Setor da Rede Fisic:

Tipo de Transporte: | ~Selecione— Mimero de RM inicial da unidade: 1

Mimero de RM da unidade: () Gerar automatico
() Permitir edigio

[Escola: ESCOLA 8
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Selecione “ANO LETIVO” e “TURMA”

Selecione Ano Letivo e Turma

Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Horario x

Woltar
Informacdes de Conta.. @ Modalidsde de Ensi... @ Turn.. Horari... @ Tum.. @ Professor... (#|  Professor/Horar.. (8| Professor X Discipli.. @ Dados do Préd.‘. Dependénci... @
Fun:ianén:..@ CaIEnda'r..‘@ Igio.. e Tratamento e Destine do Li... .

Pesquisar X
. | Q
Cadastro Professor/Horario
~Selecions—
Ano Letive:
2025 1% ANO ENSING FUNDAMENTAL DE 9 =

ANOS -A
At
1° ANO ENSING FUNDAMENTAL DE 9

ANOS-B
2° ANO ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 I
No quadro abaixo selecione “DISCIPLINA” x “PROFESSOR"”
Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Horario x

Vitar

\r‘orﬁagéesdeCcr‘lame Mcda'dadedeinsh..@ Tum..‘e Hcrér.‘.@ Turm...
Fur‘[mnér'.‘.e (asncar.”@ Igio... e Tratamento e Destino do Li... (1

Professor... (P8 Professor/Hordr... (#8 Jrc:essurxmscupu”.a DacuscuPréu”.o JEpemﬂéncl..‘@

m Cadastro Professor/Horario
Ano Letiva Turma
2025 A 1° ANO ENSING FUMDAMENTAL DE 0 ANOS - A =
Ppy-I- "
it
v
Quantidade Horarios
Quantidade Aulas
Descricio: de Aulas Restantes:
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
aATE 2 2
CEncas o [ pisciplina: fﬂ\sﬁiplinaﬂ [= pisciplina: [= pisciplina: [Selecion v | [ pisciplina: [Selecion v |
s 2 E
NATUREZA 2 Protessor . professor 8 brofessors [Slzconw] 2 Professon: [Sedonv] | Profesor
53&'{’:‘3 2 2 Auta: 1 (D0700-07:50 X Autas1 (Do700- 0750 X Aul:1 (D07:00-07:50 X Aua:1 (D000 0750 X Aulx1 (Don00- 0750 X
T . . [ piscipina: (=] Disciplina: [Selzcion ¥ | =) Disciplina: (=) Disciplina: [Selecion v | [= pisciplina: [Selecion v ]
HISTORA B R R, prafessor: A Professar: A Professor: [Selecion v | A Professor: [Szlzdon v R, prafessor:
iNGuA Aula:2 (D07:50-08:40 X Aulm2 (D07:50-08:40 X Auie:2 (D07:50-08:40 X Aulaz2 (D07:50-0840 X Aulw2 (Do7:50- 0840 X
S : 2 3 pisciptina: =) isciptina: [Seizamn | =) Discipina: =) Disciptina: Seiecionw| [ Disciplina: Selecion ]

R Professor: A, Professor: R Professor:

A, professor: [Selecion v | A Professor: [Seledon v|

No exemplo a seguir iremos cadastrar no 1° Ano do Ensino Fundamental A , a disciplina
“LINGUA PORTUGUESA", na segunda feira, 12 aula
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Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Hordrio

Voltar

Informagdes de Conta.. @ Modalidade ge Ensi... @ Turn... e Hordi... @ Turm...

X

Professcr... (9% Professor/Hordr.. (48 Professor X Discipli.. Dados do Préd.. o Dependén.. @
Funcionari... @ Calendar... 9 Idio... e Tratamento e Destin do Li... (0]
m Cadastro Professor/Horério
.
Ano Letive: Turma
2025 v 1° ANO ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS - A =
R 2 2 R
Horarios
2 2
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
2 2 = = = =
[ pisciplina: [ LiNGUA Disciplina: (= pisciplina: [ Seledon ¥ ] [=) pisciptina: [ Seiecion ¥ | [ pisciptinas [ Selzcion |
2 2 A Prafessor: Professor: A professor: [Selecion ] 2 Professor: [Selesonw| A Professor:
2 2 Auta:1 B)o7:00-07:50 X Aula1 (D07:00-0750 X Aule1 (Do7:00-07:50 X Aula:1 (D07:00-0750 X Awie:1 (Do700- 0750 X
[ pisciplina: [ Selecion v (= pisciplina: (= pisciplina: [Seledon v [= pisciptina: [Selscion v | [ pisciplina: [Selecion v
2 2

LiNGUA -
I PORTUGUESA ° ° I

2 Professor

Aula: 2 (D 0750 - 08:40 X

MATEMATICA 2 2

E‘H' iplina: | Selecion W
2 Professor

A, Professar: [Salecion v ]
Aulz: 2 (D 07:50 - 08:40 X
(= pisciplina:

A, Prafessar:

A, professor: [Selecion v |

R professor: [Seledon v |

Aula: 2 (D) 07:50 - 0840 X

(= Disciplina:

Auta: 2 (D 07:50 - 02:40 X

) piscpiins:

R, Professor: [Selecion v |

R professor: [Seledon v |

8, Professor:
Auta: 2 (D o750 - 08:40 X
[ Disciplina: [Selzcion v |

8, Professor:

Apods cadastrar o PROFESSOR e as disciplinas que ele leciona, é importante observar a
quantidade de aulas semanais de cada disciplina, pois o sistema calculard automaticamente as
aulas restantes. Por exemplo, no caso da disciplina LINGUA PORTUGUESA”, que possui 10 aulas
semanais, quando vocé cadastrar a 12 aula dessa disciplina, que sera dada na segunda-feira, o
sistema automaticamente ira atualizar a quantidade de aulas restantes para 9.

Esse processo deve ser repetido para todas as disciplinas lecionadas pelo professor. Ou seja,
sempre que uma aula for registrada para uma disciplina, o sistema ira ajustar a quantidade de
aulas restantes de acordo com o total de aulas semanais atribuidas a cada matéria.

Lembre-se de realizar esse procedimento para cada disciplina, garantindo que todas as aulas
sejam devidamente registradas e a quantidade de aulas restantes seja corretamente atualizada

CADASTRO DE FUNCIONARIO

Menu

Cadastro
Alunc
Escols
Pendéncias
Perguntas
Questionarios
Familia
Necessidades Especiais
==t}

I Professar / Funciondrio I

Instruces para o cadastramento de um FUNCIONARIO:

"Para realizar o cadastramento de um funcionario de uma Unidade Escolar, o procedimento é
semelhante ao que foi demonstrado para o cadastro de um PROFESSOR. Porém, vale ressaltar
que no cadastro de um FUNCIONARIO n3o serdo necessarios alguns vinculos especificos que
existem no cadastro de um professor, como:

Acessar Cadastro PROFESSOR/FUNCIONARIO
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¢ Disciplina Lecionada: Funcionarios ndo lecionam disciplinas, portanto, esse campo nao
precisara ser preenchido.

¢ Turma: Como o funcionario ndo esta vinculado diretamente a uma turma de alunos,
essa informacao também nao sera requerida.

e Horario de Aula: No caso dos funcionarios, ndo é necessario registrar horarios de aulas,
ja que eles ndo tém a mesma responsabilidade do professor em relacdo a carga horaria

de ensino.
Cadastro X
o voitar [ crar

Tipe Colaborador

Sel a *

Cédigo de Matricula: Trabalha(ou) o Senvigo Piblica?

Sim | Nio

Anc do 12 Emprago: Dt Ingresso no Serv. Piblico: Portaria Posse

8
Habilitagio Data Inicial da Matricula E’ Data Final da Matnicula ﬁ

Ou seja, o cadastro do FUNCIONARIO sera mais simples, pois vocé so precisara preencher as
informacdes pessoais, cargo ou fungdo que ele ocupa, e outros dados administrativos
pertinentes a sua funcao na escola.
Lembre-se de que, mesmo com essas diferencas, o processo de cadastramento é bastante
intuitivo e segue o mesmo fluxo utilizado no cadastro de professores, mas sem a necessidade
de vincular aulas e turmas."
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