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Acesso 

Acessar a aplicação “EDUCAÇÃO” 

 

Acessar a Subaplicação ‘SECRETARIA” 

 

As faltas dos Professores serão visualizadas no cadastro do Professor na “Aba 

AFASTAMENTO” 

Quadro “PROFESSORES” 

 

 

No exemplo desse tutorial, iremos cadastrar falta para o professor “JOSE DA SILVA E 

SILVA” 
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Digitar o nome do professor na caixa de pesquisa e clicar e, “IR” 

 

Selecione o “PROFESSOR” 

 

Navegue até a Aba “AFASTAMENTO” 

 

Note que esse PROFESSOR não possui afastamentos cadastrados 

Iremos demonstrar como cadastrar as ausências de um PROFESSOR 

Quadro Escolas 

Clicar em “VOLTAR “e acesse o “QUADRO ESCOLAS” 
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Selecione a escola que o “PROFESSOR” está vinculado 

 

Navegue até a “ABA PROFESSORES”, pesquise pelo professor 

 

Afastamento do Professor 

Selecione o Professor, clicar no ‘LÁPIS AFASTAMENTO” 

 

Selecione o “TIPO DE AFASTAMENTO”, informe a descrição caso haja necessidade, 

selecione “DATA INÍCIO” e “DATA FINAL”, clicar em “SALVAR” 
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Para visualizar o apontamento da “FALTA” cadastrado, acesse o “QUADRO PROFESSORES”  

 

Pesquise o “PROFESSOR”,  
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Selecione o “PROFESSOR” 

 

Navegue até a “ABA AFASTAMENTO” 

 


