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ACESSANDO O SISTEMA

Primeiro Acesso:

Usuario e Senha sdo iguais.

Central de

8L Usuario

@ Senha

Alterar Senha

Usuario

S— No 1°acesso ao
o sistema é

necessaria a troca

Exemplo: A2018@senhal!

de senha.

Fraca

* Confirmar Senha

Salvar

Alterar Senha

Usuério

Ihrestani

* Senha Atual

Exemplo: A2018&senhal!

Forte

I * Confirmar Senha
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APLICACAO
Clique em EDUCAGAO.

Aplicacaes
BI Educacao
= &

Seauranca

=)

Em seguida, cligue em SECRETARIA.

SubAplicacbes
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g
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Town e
Integrador Matricula
Planejamento Repasse
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Supervisao Transporte
M1 7
R -
il -‘ﬁ.\ -




MANUAL MOVIMENTACAO DE ALUNOS

TELA INICIAL
Selecione o ANO LETIVO

4

Ano Letivo 2025 v

11 904
Escolas Vagas Disponiveis

3 5 7 1 620 Infantil: 358 Fundamental: 546

Professores Alunos Ativos

1

Solicitagbes De Transferéncia Pendente

Ensino Médio: 0 EJA: O

=P @) Solicitacdes de Transferéncia — O responsavel pelo expediente escolar podera visualizar as Solicitacdes
de Inteng¢do de Transferéncia apds o inicio do Ano letivo para Unidades Escolares diferentes na mesma Rede
de Ensino

=P @) Atualizacdes Pendentes — Caso o link de conexdo com a Secretaria Escolar Digital esteja offline, assim
que o link for reestabelecido o sistema fara de forma automatica a sincronizacdo das Atualizacoes Pendentes

Movimentacao de um Aluno
Acesse Menu/Cadastro/Aluno

1} Inicio (&) Menu WP Favoritos 2 USUARIO DEMO 5] 1 - PREFEITURA MODELO " Alterarsenha  Sair

Menu

Qa(
¥ (Cadastro
Alunc «
»  Escola
Familia
Funcionario
Necessidades Especiais
Pessoa
Professor
»  Expediente
»  Ferramentas
»  Relatérios

»  Tabelas
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Pesquise o Aluno (por nome, RA, CPF, RG, Data de Nascimento, etc...), clicar no botao “Ir”

x|

Alunos
4= Voltar [ Criar
Alunos
Qv | ALUNO TESTE Ir | 1. Relatério Primério v | Agdesv
=== Seleci I licand “lapis”
Selecione o Aluno, clicando no apis
Alunos x
Alunos
Qv Ir | 1. Relatério Primario ~ Agdes v
v v a Texto da linha contém "ALUNG TESTE
Data Tipo Restrigdo Tipo Restrigio  Cartdo
Nome: RA: RM: CPF: RG: Nascimento:  Idade: Cor: Sexo: Deficiéncia: ~ Transp.  Tarifa  Alimenticia: Alimenticia: sim
# 4 “TLE“S)EC‘ Cnmci'ifm' 61 - - 08/01/2013 10 BRANCA  Masculine  Nao - = Nao
M “” 4 n
Selecione a Aba “Matriculas
x

Aluno

<= Voltar €5 Demo. de Rendimentos 6 Imprimir || T Exeluir

Transporte Documentos Atendimento
Matriculas Responsdveis Geolocalizagiio Anexos Escolar Pendentes Domiciliar Ocorréncias

Dados do Aluno

Cédigo: Necessidade de Atendimento Notumo: Necessidade de Transporte
Nome: Data de Nascimento: Nacionalidade:
08/01/2012 BRASIL
ALUNO TESTE
RA: 115979871 - 0 RA: Digito RA: RM: Atuz.pel/Prodesp: Cartio SIM:
Sim

* lcones de movimentacao de alunos (Transferir, Remanejar e Baixa): Esses icones sé estardo
habilitados para alunos que possuem a situacdo de matricula como "ATIVA". Ou seja, para poder transferir,
remanejar ou realizar a baixa de matricula de um aluno, a situagao dele precisa estar ativa no sistema.

- Funcao "Reclassificacao™: A funcdo de reclassificacao so ficara disponivel apds a devida configuracdo na
Grade/Ano Letivo. Para isso, é necessario acessar o menu Secretaria > Cadastro > Tabelas > Grade >

Ano Letivo e realizar a configuracao necessaria.
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Aluno - Movimentacdes

x

E [ P Cges P
Matriculas Responsdveis Geolocalizagio Anexos Escolar Pendentes Domiciliar Ocorréncias
Q- Ir | Agdesv
Ano Inicio Fim Ne
Escola Turma Rendimento Letivo Periodo Série Matricula Matricula Classe Situagdo Movimentos
ALUNO TESTE a0
LEE TR = Q Escf"A A > 2023 MANHA FUNED\;JSQ’.\‘E?\TAL 06/02/2023  20/12/2023 361 m _ra:j‘w Reﬂ?ﬂ.ar qga
DE9 ANOS o
4T AND
Unidade Atual: oy ESC?LA A - 2022 MANHA FUNED"fN‘nNE?‘m 07/02/2022  22/12/2022 19 ENCERRADA
' DEQ ANOS
3"ANO
i:l’:lggh;!:NTAL DEBE':JjIgSO Q Escf"A A 5 2021 MANHA FUNEDfA’.\‘EiTAL 08/02/2021  17/12/2021 85
N DE9 ANOS
E
. E destinada a alunos com matricula ativa na rede publica municipal que
! . . .
_r'r:sfer'r queiram mudar de escola por preferirem outra unidade escolar. Quando
(=]
um aluno deixa a instituicao para se matricular em outra escola da Rede
Municipal, o sistema realiza o processo de transferéncia, e a matricula na
escola de origem precisa ser encerrada.
— O aluno pode ser remanejado de uma classe para outra, na mesma
Remanejar Unidade Escolar e segmento, desde que haja vaga disponivel.
Quando um aluno é Remanejado para outra turma ou série dentro da
mesma escola, geralmente devido a uma avaliacdao de seu desempenho,
necessidades especificas ou para equilibrar o nimero de alunos em
diferentes turmas
s E o cancelamento de matricula, Baixa de transferéncia na Secretaria Escolar
Baixa Digital (SED) € uma movimentacdo de matricula que ocorre quando um
aluno solicita transferéncia para uma rede escolar diferente da rede
publica.
_ Reclassificar, Mudanca de Série ou Ano: Quando um aluno ndo acompanha
=5 . . s . s 7
Reclassificar | © fitmo de aprendizado da série ou ano que esta cursando e, apos

avaliacao, é considerado apto a ser transferido para uma série ou ano
diferente, mais adequado ao seu nivel de aprendizagem.
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Transferindo um Aluno
Escola Origem

Selecione o icone “Transferir”

Transporte Documentos Atendimento
Responsdveis Geolocalizagiio Anexos Escolar Pendentes Domiciliar Ocorréncias

Q- I AgBes ™
Ano Inicio Fim N°
Escola Turma Rendimento Letivo Periodo Série Matricula Matricula Classe Situagdo Movimentos
ALUNO TESTE
5% ANO Q
RA: BsColA I ENSIND s R K s 4
a 1 A 20233 MANHA - pynpamentaL 09022023 2012/2023 361 [ ATivO | TransferiffRemansiar B
DE 9 ANOS

fnt Inicie () Menu P Favoritos

Ei 1 - PREFEITURA MUNICIPAL . 3 Alterarsenha  Sair

e Pesquise o solicitante

e Selecione a Unidade Escolar desejada (Escola Destino)
e Selecione o Motivo da Transferéncia

¢ Informe se o Aluno ird necessitar de Transporte Escolar
e Clicar em "Gravar”

Aluno - Movimentacdes X

4= Valtar

" »
Solicitante Unidade
MAE DO ALUNO TESTE | CPF: 487.078.970-14 A ESCOLA 3 ~
Motivo de Transferéncia * Periodo -
MUDANCA DE RESI DENCIA (EXCETO PARA MATRICULAS DE EDL(AQSAO BA! W MANHA v
Transporte
ALUNO TESTE Sim | Nao
RA: 115979871 -0
. ~ .
Solicitacao realizada
Aluno - Matriculas x
<= Voltar
v/ Acao Processada!
Transporte Documentos Atendimento
Matriculas Responsdveis Geolocalizagio Anexos Escolar Pendentes Domiciliar Ocorréncias
Q~ Ir Agdes v
Ano Inicio Fim Ne
Escola Turma Rendimento Letivo Periodo Série Matricula Matricula Classe Situagao Movimentos Principal
ALUNO TESTE
5% ANO
LTSRN - & O\ ES(F,Q A - 2023 MANHA FUNE[;‘:V“E\JE?\TAL 06/02/2023 20/12/2023 361 m Prjt‘"j’m °

DE 9 ANOS

A solicitacdo gera um Protocolo, para imprimir selecione o icone Protocolo
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PREFEITURA MODELO

! ALUMO TESTE

PROTOCOLO: 0000000049
Intengao de Transferéncia (| Escola Destino 9

Declaro para os devidos fine que ofa) aluno(a) ALUNO TESTE

RA: - 0 Data de Nasc. 08/01/2013, devidamente matriculado no 5° ANO ENSINO FUNDAMENTAL DE 8 ANOS
(Série/Ano atual) da escola.  Escola de Qrigem . 2023, entrou com seu pedido de TRANSFERENCIA
no dia 23/05/2023

0 aluno tern direito a matricular-se no 5° ANO ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS na Rede Municipal de Ensino

, 23 de Maio de 2023

Na Escola Destino, o responsavel pelo expediente escolar visualiza no Quadro Solicitagdes de Transferéncia
, as solicitacdes para a sua Unidade Escolar.

.::." EDUCACAO Status Prodesp: OF 12 Inicio {9 Menu ‘WP Favoritos

Ano Letive 2023 b

1 77

Unidades Vagas Disponiveis

20 354

Professores Alunos

1

Solicitacdes De Transferéncia

Clique no Quadro “Solicitacoes de Transferéncia”

Transferéncia de Alunos X
Qv Ir | Agdesv
Turma
Inclusio Origem  Destino Aluno Modalidade Segmento Periodo  Vagas Matricular Protacolo Situacao destino
23/05/2023 ESCOLA ESCOLA ENSINO FUNDAMENTALDE . ; 2 *
1108 | 3 ALUNO TESTE o AnGs 5° ANO MANHA 4 amelar Remusar 49 SOLICITADA A

O responsavel pelo expediente escolar podera aceitar a transferéncia ou recusar.

S6 com a finalizacdo do processo que o Aluno em sua Unidade Escolar de Origem passara de Status Ativo
para Transferido , caso a solicitacdo for realizada selecionando o icone Matricular.

Para confirmar a solicitacao, clicar no icone Matricular
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Transferéncia de Alunos x
Q -
Q- Ir | Agdesv
Turma
Inclusio Origem Destino Aluno Modalidade Segmento Periodo  Vagas Matricular Protacolo Situacao destino
ESCOLA ESCOLA 4o TesTe ENSINO FUNDAMENTALDE .\ 0 MANHA . ) X # | soucrana .
1 3 SR 9 ANOS - - Matricular Recusar aenietl I

No GRID abaixo o sistema informa que a solicitagao foi realizada

Transferéncia de Alunos x

Q- e | Acesv ~/ Matricula aceita!
» E ALUNO TESTE

Indusdo Origem Destino Aluno Modalidade Segmento Periodo Vagas Matricular Protocolo Situacao Turma destino
23/05/2023 15:11:03 ESCOLA1 ESCOLA3 ALUNO TESTE ENSINO FUNDAMENTAL DE 9 ANOS 5° ANO MANHA 0 49 ATENDIDA A

Para conferir a inclusdo do Aluno, selecione Menu/Cadastro/Aluno

Pesquise

Alunos x
<= Voltar
Alunos
Q~ | ALUNO TESTE Ir | Acdesv
.
e Selecione o Aluno clique em .
Alunos x
4= Voltar
Alunos
Qv Ir | Agdes™
» E ALUNO TESTE
Data Tipo Restrigio
Id Cédigo: Nome: RA: RM: CPF: RG: Nascimento: Idade: Cor: Sexo: Deficiéncia: Transp. Tarifa Alimenticia: Alimenticia:

) 00C 79871-
430 0000000409 ;}L;H:C jﬂaﬂcigsf 7l 61 - - 08/01/2013 10 BRANCA Masculino Nio - - Nio
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Selecione a Aba Matriculas

Aluno - Matriculas

<= Voltar
Matriculas Geolocalizagdo
Qv
Escola  Turma  Rendimento
ALUNO TESTE
RA: 115979871 -0 Q ESCOLA A

Remanejando o Aluno

Transporte
Anexos Escolar

Ir | Agdes™
Ano Inicio
Letivo  Periodo Série Matricula
57 ANO
i ENSINO
023 AA 2 5/202:
2023 MANHR S 23/05/2023
DE9 ANOS

Mesmo procedimento demonstrado anteriormente,

Menu/Cadastro Aluno

e Pesquise o Aluno (por nome, RA, CPF, RG, Data de Nascimento, etc...), clicar no botéo “Ir"

Alunos
&= Voltar
Alunos
Qv ALUNO TESTE Ir 1. Relatorio Primério v | Agdes™
M M uj L L /
e Selecione o Aluno, clicando no “lapis
Alunos
4= Voltar
Alunos
Qv Ir | 1. Relatério Primério v | Agdesv
v ~ ﬂ Texto da linha contém 'ALUNQ TESTE'
Data
Id Codigo: Nome: RA: RM: CPF: RG: Nascimento: Idade: Cor:
430 0000000409 ALU\,C (L BREEE 61 08/01/2013 10 BRANCA

TESTE 0SP

x

Documentos Atendimento
Pendentes Domiciliar Ocorréncias

Fim Ne

Matricula Classe Situagio Movimentos Principa

Q —
= A =1 <
g2 m Transferir Remangjar Baia

X

Tipo

Tipo Restrigio Restrigdo
Sexo: Deficiéncia: ~ Transp.  Tarifa  Alimenticia:  Alimenticia:
Masculine  Nao Nao
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e Selecione a Aba "Matriculas”

i Aluno - Matriculas

<= Voltar

Escola  Turma  Rendimento

ALUNO TESTE
RA: 115979871 -0 SR A
3

. ESCOLA A
Unidade Atual: - 1
FUNDAMENTAL DE 9 ANOS qQ oL a
MANHA
2023
Situagio: Q ESCSLA A
ATIVO

Baixa Transferéncia do Aluno

IMPORTANTE: de acordo com as regras estabelecidas pela Secretaria da Educacao (SED), s6 é possivel
realizar um tipo de movimentacdo na matricula do aluno por dia. Isso inclui agdes como Transferir,

Remanejar e Baixa.

Portanto, caso seja necessario realizar mais de uma movimentacdo, sera necessario aguardar o prazo de 24

Geolocalizagdo
Q-

Ano
Letivo

2023

2021

Ir

AgBes~

Periodo

MANHA

MANHA

MANHA

MANHA

Série

5° ANO
ENSINO
FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

5° ANO
ENSINO
FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

4° ANO
ENSINO
FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

3° ANO
ENSINO
FUNDAMENTAL
DE 9 ANOS

Inicio
Matricula

06/02/2023

08/02/2021

Fim

Matricula

23/05/2023

22/112/2022

1771242021

Classe

361

horas para que a proxima atualizagdo possa ser efetuada.

Esse prazo é estabelecido para garantir a integridade dos registros e a correta atualizacdao dos dados no

sistema.

Exemplo: O "Aluno teste” foi remanejado do 5° ano A para o 5° ano B. Nao sera possivel realizar mais
remanejamento com esse mesmo aluno no dia, para fazer outra movimentagdo sera necessario esperar o

prazo de 24 horas.

Situacio

ENCERRADA

ENCERRADA

Movimentos

2 =
Transierir Remanejar Bana

&3

) Criar

Transporte Documentos Atendimento
Anexos Escolar Pendentes Domiciliar Ocorréncias

Principal  Au



