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ACESSANDO O SISTEMA

No seu primeiro acesso ao sistema, o login de usuario e a senha
sao iguais. Esses dados iniciais (login e senha) serao fornecidos pela
equipe de suporte. Apds o primeiro acesso, sera necessario realizar

a troca da sua senha por motivos de seguranca.

Alterar Senha x

Usudrio

Ihrestani

* Senha Atual

* Nova Senha

Exemplo: A2018@senhal!

Fraca

* Confirmar Senha

Salvar

Central de Aplica

& Usuério

& Senha

No 1°acesso ao

sistema é

necessaria a

troca de senha.

A senha deve conter no minimo 8 caracteres, incluindo pelo menos uma letra rTLa\il;l§CU|a e um caractere

especial.

Exemplo de senha valida: Teste2025@

Alterar Senha X

Usuério

Ihrestani

* Senha Atual

* Nova Senha
Exemplo: A2018@senhall

Forte
I

* Confirmar Senha
[sesnnend | |

Salvar

W\
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APLICACAO EDUCACAO

Clique em EDUCAGAO.

Aplicagbes

Educacao

QOuvidoria Seduranca
2 s

Em seguida, cligue em SECRETARIA.

SubAplicactes x
Secretaria Alimentacdo
Central de Matricula Classificacao

2 ot

ESCOLA - 1° PASSO
Selecione o ANO LETIVO desejado:

2*4) EDUCACAD X nicio @ Menu Q USUARIO ADMINISTRADOR  [=} 1 - PREFEITURADOMUNICIPIO T Alterarsenha  Sair 7 Manual

Vagas Disponiveis

Infantil: 0 Fundamental: 0

Alunos Ativos

Professores

II

%

| Ensino Médio: 0 ElA:0
E SolicitagGes De Transferéncia Pendente
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Na pagina inicial, clique no quadro PROFESSORES para acessar as opcdes disponiveis.

*8) EDUCAGAOD D inicio @ menu WP Favorites 2 USUARIO ADMINISTRADOR =] 1 - PREFEITURA DOMUNICIPIO  {) Arerarsenha  Sair 7 Manual

N

Ano Letivo 2025

11 0
Escolas Vagas Disponiveis
438 0 Infantit: 0 Fundamental: 0
Professores Alunos Ativos

(0]

SolicitagGes De Transferéncia Pendente

Ensino Médio: 0 EJA: O

Ii

CADASTRO PROFESSOR

Caso, ap0s a pesquisa no sistema, ndo seja encontrado o cadastro do professor, serd necessario cadastra-lo
inicialmente no cadastro de pessoas do sistema. Em seguida, o professor podera ser registrado como
professor, vinculando sua unidade escolar, turmas, disciplinas que leciona e horario de trabalho.

Professor / Funcionario X
4 voltar Criar
Qv I Agdes
Nome Nascimento PR Ingressa Serv. Piiblica Tipa profissional
23/05/1978 - FUNCONARIO
01/12/1986 - FUNTIONARIO
02/08/1973 13/02/2020 PROFESSOR
19/04/1965 017091992 PROFESSOR
28/12/1988 0770872017 PROFESSOR
02/02/1973 - FUNCONARIO
26/06/1961 - FUNCONARIO
22/09/1993 03/05/2019 PROFESSOR
02/03/1997 - FUNTIONARIO
15/09/1961 - FUNCONARIO
PROFESSOR
09/12/1991 - FUNCONARIO
19/08/1977 16/02/2022 PROFESSOR

Antes de cadastrar um professor, pesquise digitando o nome do professor e selecione o icone de busca. A consulta
pode ser realizada também por nome, CPF ou niumero de matricula do professor.

Professor / Funcionario X
4 voltar ‘ Criar
Qv |peoRo PEDREIRY Ir AcBes v
Nome Nascimento 3 Ingressa Serv. Piiblico Tipo profissional
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Nao localizado o Professor, clicar em “CRIAR".

I:Mesmr! Funcionario X ‘

4 Voitar Criar

S a Texto da linhs contém ‘PEDRO PEDREIRA’

Como o sistema possui cadastro Unico de dados, importante pesquisar se o PROFESSOR esta cadastrado

no cadastro de pessoas.

=) EDUCAGAD LY nido @ Menu WP Favoritos R USUARIO ADMINISTRADOR = 1 - PREFEITURA DOMUNICIPIO T Alterar senha  Sair

Cadastro X

o voitar Criar

Informagfes Pessoais

Tipo Colaborador

Informe o tipo do servidor

Professor | Funciondrio

Cédigo de Matriculz Trabalhafou) no Servigo Piblico?
Sim | Nao
Ano do 1° Emprego Dt Ingresso no Serv. Piiblico: Portaria Posse
]
Habilitagio Data nicial da Matriculs Data Final da Matricua
8 ]

|

”

Selecione a “combo-box” (ferramenta que traz uma lista de pesquisa), clicar em “Selecione Pessod"”.

X

Cadastro

#H
g

4 yoitar

d
Pesquisar X

Prafessor | Funcioniric PEDRO PEDREIRA Q 4

.
Tipo Colaborador

Selecione 3 Pessos: —Selecione—

—Selecions--
[ Cédigo de Matriaula: Trabalhajou) no Senvico Pibflic?
ado encontrad sm
Ano do 19 Emprego: Dt Ingresso no Serv. Publico: Posse
8
Habilitagia ficula Data Final da Matricula
B 8

Apos digitar o nome do Professor, clicar na “LUPA” (pesquisar),

Nao retornando a informacgdo desejada, clicar no “X” (fechar). . —"

Para cadastrar o Professor clicar no icone “N&o encontrou”? Cadastre aqui.
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Cadastro

4 Voitar

Informagdes Pessoais

Tipe Colaborador

Professor  Funciondric

Cédigo de Matricula

Ano do 1% Emprego. Dt Ingresso no Serv. Public

Habilitagio

Cadastro de Pessoa

4 voitar

" Estadocivil  --Selecione--

o -Selecione-

Foto | Escalher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

MNascimanto

Tipo sanguir

*
[ criar
© N3o encontrou? Cadastre aqui.
Pos:
B
Dat *
B
x|
= oo
o |Seledone- ¥
—Seledone-- w

Insira o NOME COMPLETO sem abreviagdes, DATA DE NASCIMENTO, CPF, ESTADO CIVIL, SEXO E

ENDERECO.

Nome completo e sem abreviacOes, data de nascimento e CPF sao campos obrigatérios para diferencias

homonimos (Homonimo ou homonimo é uma palavra que tem a mesma prondncia e/ou a mesma grafia que

outra).

Cliqgue em “CRIAR".
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Cadastro de Pessoa

* Cadiga
* Maturezz Q) Fisica () Juridica
* Cagastro Mascimento
ez | B
.
* Estadocivil  Softeiro(a) v - ¥ Sexo Masculing ¥
Grau de instrugdo  ~-Seleciona—- et
Bolsa familia? Quilombola? Tipo sanguineo Possui Intemat? Possui note/smart/kablet
sm | Mo sim | NEo v sim | Néo sim | Nao
Cor  -Selecione-- v
Estudante: Selecior v Religidor —Seledone-- v
Foro | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhido
Foro | Escolher arquivo | Nenhum arquivo escalhido
| Gruzenu ey, ey o v
Digite o . I permaicadc M ra
Mapa Satélite [ | ermercado Montico o2
Rua Aralijo Campos, 100, Morungaba - 5P, Brasil [
/
Tipo Logradouro Titulo do Logradouro B x
= v --Selecionz— - Pedro Mingiro o
Municipic - UF: %
Morungata g 5 8 10a. €
Auto Poslc Ranchotd aloa |
. rmaos Miguel e
Legradouro Nimero -
i
Rua Aralijo Campos 100
Bzimo Complements cep o
CENTRO 13260-000
Zona Tipo Tipo da Incalizacio Pousada Villa _r;
| Urbana | Rural ocalizacio v ~Selecionz— v Zem CachasTm:, g - |
— Google Assibos doteciado Dados cariogrificos €2025 Goagle  Termas  Infarmar rra o mags

Ao digitar o endereco perceba que aparece logo abaixo a Geolocalizagado feita pelo GoogleMaps,
Importante os campos marcados com (*) sdo obrigatoérios:

e lLogradouro o CEP
e UF e Tipo
e Bairro e Endereco Principal

Caso o GoogleMaps ndo preencha automaticamente, vocé tera que incluir manualmente esses
campos.

Clicar em “CRIAR”
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= Voltar
v Agdo Processada. Inserido com sucesso.
Mostrar Tudo  Documentagio  Enderece  Caracteristicas Profissionals  Nacionaldade Comunicagio Deficiéncia  Restricio Alimenticia  Recurso para avaliagie  Aplicagio
* cadige 9171
* Matureza Q) Fisica () Juridica
* Cadastro 14/03/2025 Inativo desde Nascimento
B wznoz | B
*Mome  PEDRO PEDREIRA CPF: 455.249.600-08
MNome social | PEDRO
Nome Afetivo
* Estado civil  Soheirolz) - ¥ Sexo | Masculino b
Grau de instrugio | —-Selecione— >
Bolsa familia? Quilombola? Tipo sanguinec Possui Intemst? Possui note/smart/tablet
sim | Nao Sim | Mo ~ sim | No sim | Mo
Cor  —Selecione— ~
Estudante: —Selecione— v Religidor  --Selecione-- v
Foro | Escolher arquive | Nenhum arquive escolhido
¥ Enderego
Q Adicionar Endereco
cEP Titulo de Logradoura Logradouro Complemento Bairro Municipio Tipo de endereco Classificagio Zona Tipo de localizagio
13260000 Rus Araljo Campos CENTRO MORUNGABA Localizacto Principal URBANA.

Para cadastrar um novo endereco, clicar no icone “Adicionar Enderec¢o”.

Para editar o endereco clicar no “ICONE LAPIS".

& No cadastro do professor, vocé podera inserir uma foto, desde que a imagem esteja salva no seu

Cadastro de Pessoa

Fowo | Escolher arguivo | Nenhum arquivo escolhido

computador. Basta selecionar o arquivo da imagem para anexa-la ao cadastro.

a

4 voltar W Excluir
Mostrar Tudo  Documentagio  Endersco  Caracteristicas Profissionals  Macionalidade Comunicacio Deficiéncia  Restriio Almenticia  Recurso para avaliagio  Aplicacdo  Assinaturas  Parentesco |
* éoige 9ITH
* Mawreza Q) Fisica () Juridica
* Cadastro  14/03/2025 Inativo desde Nascimento
B ez B
*Nome  PEDRO PEDREIRA CPF: 455.249.600-08
Mome social  PEDRO
Nome Afetivo
* Estadocivil  Sohairolz) - * S0 Masculino b
Grau de instrugio  --Selecione-- e
Bolsa familia? Quilombola? Tipo sanguineo Possui Intemet? Possui note/smart/tablet
Sim Nio Sim Nio hd Sim Nio Sim Nio
Cor  --Selecione-- -
Enwdams:  ~-Selecione— ~ Religiicr  ~Selecione— ~
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Selecione a imagem desejada

& Abrir ® i =
®
4[] » Este Computador » Imagens v|®| | Pesquisarem Imagens r
o
Organizar = Nova pasta =~ M @ ki) o
~ Restricio Alimenticia Recurso para avaliagio Aplicagdo Assinaturas Parentesco
- 3 " Seo | Masculino -
|
@ Possui Internet? Possui note/smar/tablet
+ ﬂ sm [nes sm [nes
=
. E
3 5 3 Religic:  --Selecicne- v
B PG
v
Nome: [#£JpG | Arquives de imagem (*xbm;*t ~
1 Foto NenhLm arquivo escolhido
M “” r
Clicar e, “ABRIR
Imagem anexada
M 1 r
Clicar em ‘GRAVAR
Cadastro de Pessoa x
* 4 Vot B
~/ Agdio Processada. x

Mostrar Tudo Documentagdo Endereco Caracteristicas Profissionais Nacionalidade Comunicagdo Deficiéncia Restricdo Alimenticia Recurso para avaliagio  Aplicagio

Nome Afetivo

* Esmdo civil | Solteirofa) ~ " Sexo  Masculino ~
Graudeinstrugio  —Selecione— >
Bolsa familia? Quilombola? Tipo sanguinso Bossui Intemet? Possui note/smart/tablet
Sim Nio Sim Nio hd Sim Nio Sim Nio
Cor  -—-Selecione— o
Estudsms:  ~-Selecions— v Refigif:  —Seladione-- ~

| Foto | Escolher arquivo | Nenhum arquive escolhida
= Clicar em "VOLTAR'’

ViNCULO / PROFESSOR / ESCOLA

Nessa etapa € possivel incluir informacdes pessoais, ata de atribuicdo, formacdo curricular,
vincular escola, afastamento e funcéo basta navegar pela “Abas” e clicar na opcao desejada ou
descer barra de rolagem. E podera visualizar as turmas do professor, as disciplinas lecionadas e
a ficha de pontuacdo. (Essa funcionalidade sera demonstrada no mddulo de pontuagéo e

classificagcdo do professor).

10
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Na pagina inicial, clique no quadro PROFESSORES para acessar as opcdes disponiveis.

*+ EDUCACAO Status Prodespr OMUNE  {at Inicio. @) Menu P Favoritos S, ADMINISTRADOR =} 1 - PREFEITURA MODELOD [ Afterar =

11 906
Escolas Vagas Disponiveis

367 1 61 8 Infantil: 354 Fundamental: 552
- Professores Alunos Ativos

.ﬁu}

Ensine Médio: 0 EIA: 0
Solicitagies De Transferéncia Pendente

I

Apos a finalizacao do registro do Professor no cadastro do sistema (cadastro Unico) suas informacdes
(nome, CPF, endereco) as informacdes sobre um individuo, entidade ou objeto sdo registradas de
forma centralizada e consolidada em uma Unica base, facilitando o gerenciamento e evitando erros
como duplicagdo de cadastro.

Os dados do professor foram registrados no cadastro de pessoa, agora iremos cadastra-lo como
PROFESSOR no sistema.

Clicar em “CRIAR”

Professor / Funcionario x

Q- Ir 1. Relatdrio Priméric ~ Agdes
Nome Nascimento PR Ingresso Serv. Piblica Tipo profissional
23/05/1978 - FUNCONARIO
01/12/1936 - FUNCONARIO
02/08/1072 13/02/2020 PROFESSOR
19/04/1965 01/09/1932 PROFESSOR.
25/12/1083 07/08/2017 PROFESSOR
02/02/1973 - FUNCONARIO
26/06/1961 - FUNCONARIO
22/00/1002 03/05/2019 PROFESSOR.
02/03/1007 - FUNCONARIO
15/00/1961 - FUNCONARIO

11
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Na caixa de pesquisa, digitar o nome do PROFESSOR

0 5} 1 - PREFEITURA DO MUNICIPIO DE MORU

) EDUCAGAD

{
Cadastro X
- voltar [ criar [
Informaces Pessoais @ Nio encontrou? Cadastre agui.
. Pesquisar x
Tipo Colaborader
Professor | Funciondric PEDRO PEDREIRA Q
= soa: © ~Selecione—
S =
e GBdigo de Matriculz: * ' Trabalhafou) no Senico Bibiico?
sm | Nio
Ao 80 1° Emprage: Ot Ingress o Sa. Rlbics: foase
8
Habilitagio fcuta Data Final da Matricula
8 8
I -
Selecione o PROFESSOR ===
|
X

Cadastro

3

. Pesquisar X
Tipo Colaborador

Professar | Funcioniric PEDRO PEDREIRA Q
Selecions 2 Pesscx: ~Belecione—
PEDRO PEDREIRA Nasc:17/12/1972 CRFASS.249.600-08 =
lasc:17/12/ PEDRO PEDREIRA Nasc 17/12/1872
) # CPF:455 249.600-06 X
cor: Cédigo de Matriculz: Trabalha{ou) o Serviga Piblico?
455.249.600-08 sim [haD
Ano do 12 Emprego: D Ingressa na Serv. Publica: Fose
8

Habilitagio feula Data Final da Matricuta

] =]

Cadastrar as informacdes

Cadastro

4 Voltar
Informagdes Pessoais @ Nao encontrou? Cadastre aqui.

Tipe Colaberador

Professor | Funcioniric

RA Nasc-17/12/1972 CPF455 240 600-08

Cédige de Mamiasls Trabalha(ow) no Servige Biblica?

455.249.600-08 Sim Nio

Codigo de Matricula da Prefeitura (nimero do registro)

Trabalha (ou) no Servico Publico (Sim/Nao)

Ano do 1° Emprego ( ano de ingresso na Rede Publica Municipal)

Data de Ingresso no Servico Publico ( data de Ingresso na Rede Publica)
Data inicial da Matricula (data de Ingresso na Rede Publica Municipal)

12
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Cadastro

*
(o [
Informagdes Pessoais @ No encontrou? Cadastre aqui.

Tipo Colaborador

Professor | Funciondrio

Selecions 3 Pessox:

PEDRO PEDREIRA Nasc-17/12/1972 CPF:455.240 600-08 !_
CPF: Cédigo de Matricula: Trabalha(ou) no Servico Publico?
455.249.600-08 9326587 Sim | nio
Ano do 19 Emprego: Dt Ingresso na Serv. Piblico: Portaria Posse
2025 01/02/2025 a =] ‘
Habilitag3o Data Inicial da Matricula Data Final da Matricula

0170212025 8 8 |

Clicar em “CRIAR”
Professor cadastrado

Professor / Funcionario b
4 Vohar o
~/ Professor Cadastrado ! X
Q- Ir 1. Relatério Primaric v Agies
Nome Nascimento cPF Ingresso Serv. Piblica Tipo profissional
23/05/1972 - FUNCONARIO
01/12/1986 - FUNQONARIO
02/08/1973 13/02/2020 PROFESSOR
19/04,/1965 01/09/1992 PROFESSOR.
28/12/1988 07/08/2017 PROFESSOR
02/02/1973 - FUNOONARIO
26/06/1961 - FUNQONARIO
22/09/1903 03/05/2010 PROFESSOR.
02/03/1997 - FUNCONARIO
15/09/1961 - FUNQONARIO
PROFESSOR

Selecionando o PROFESSOR
Digitar na barra de pesquisa PEDRO PEDREIRA (exemplo deste tutorial) clicar no botdo de a¢ao

para iniciar a pesquisa

Professor / Funcionario X

4= voitar Criar

S ————

Selecione o PROFESSOR , clicando no “LAPIS”, para criar seu vinculo com a sua Unidade Escolar

Professor / Funcionario X
4 voitar Criar
Q- Ir | 1.Relatério Primério v Aghss
v a Texto da linha contém ‘PEDRO PEDREIRA X

Nome Nascimento CPF Ingresso Serv. Piblico Tipa profissional
O PEDRO PEDREIRA 17121972 45524960008 01/02/2025 PROFESSOR

13
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Tela do PROFESSOR, navegue até a aba “ViINCULO ESCOLA”

Cadastro
48 voitar T Excluir m
omsses @ Q .. @ .. & R Q@
] Ata Atribuicio e Vinculo Escola Turmas = Grade Afastamentos Fungio Pontuacio
Informagdes Pessoais [ Editar Pessoa Matriculas
Pessox Matricula Dt Inicial Dt Final
PEDRO PEDREIRA =
9826567 01/02/2025 1}
[ Trabalha{ou) no Servigo Publica?
1-1
45524960008 Sim | Nio
PEDRO PEDREIRA
CPE: 45524960008 Ano do 1° Emprego: Dt Ingresso no Serv. Pliblico: Portaria Posse
2025 01/02/2025 8 8
Habilitagio
Infermagées Adicionais:
Clicar no icone “CRIAR VINCULO”
Vinculo Escola X
A \ioiar
ot @ @ .. © Q... & R (=] @
5 tribuica ¢ it T fast 5 Pontuacs
Peccoaic Ata Atribuicio Curricuar Vinculo Escola urmas Lecionadas Grads Afastamentos Funcio ontuagio

Vinculo Escola

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:

Selecione a Escola,

Agbes

Cargo, Tipo de Vinculo,

Inicio de Exercicio,

(Sim/Nao),Readaptado (Sim/Nao) Critério de acesso ao cargo/funcéao.

Criar Vinaulo

Escola Sede

Clicar em “CRIAR”

Cadastro Vinculo Escola

A Vokar

Escola:

ESCOLA S

Cargor
Professor Educagio Bisica
Tipo Vincule:
CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL
nicio de Exercicio:
01/02/2025

Motivo do desligamento

Readaptado?

Mio Sim Nio
Critério de acesso a0 cargo/fungio:

Concurso piblica

Matricula

826587

Fim de Exercicio:

14
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E muito importante entender que o cadastro de um professor no sistema nunca podera ser deletado, mesmo
quando ele se desligar da Unidade Escolar. Isso acontece por uma questdo de preservacao de histérico e
integridade de dados. A informagdo sobre o professor precisa ser mantida para registrar o seu tempo de
servico, as atividades realizadas, e para que possamos garantir que todas as informacdes relacionadas ao periodo

em que ele trabalhou estejam acessiveis, caso seja necessario, por motivos administrativos ou legais.

Quando um professor se desligar, o que vocé precisara fazer é atualizar o seu cadastro com as informagdes do
motivo do desligamento e a data final de exercicio. Isso ajuda a manter o histérico completo, sem excluir
dados importantes. Dessa forma, o sistema mantém um registro de todos os professores, tanto os ativos quanto
0s que ja sairam da escola, e garante que a unidade escolar tenha um controle completo sobre as pessoas que
passaram por ela, facilitando futuras consultas ou auditorias

PROFESSOR vinculado

Vinculo Escola

» 4 voitar
Informagdes e e e Formagdo @ n
Haprneg Ata Atribuicio AL Vinculo Escola

Vinculo Escola

Q-~ Ir

AgBes ™
Cargo:
Professor Educsgio Bésica |

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:
—

Turmas

Critério Cargo:

Concursa piblico

~/ Vinculo Cadastrado!

=
Disciplinas e N .
T Grade Afastamentos Funcio ontusgio
Ciar Vinaulo
Critério Cargo/Outros: Tipo Vinculo: Inicio Exercicio: Fim de Exercicio: Sede:
CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL 01022025 - SIM

Gof

Vinculando a disciplina ao Professor, navegue até a aba “DISCIPLINAS LECIONADAS”

Vinculo Escola

o \oitar
P Ata Atribuigio et Vinculo Escola urmas
Vinculo Escola
Qv Ir Agies
Escola: Cargo: Critério Cargo:
SCOLAS Professor Educsglo Bsica | Concurso piblico
PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008
Informacdes Adicionais:
Clicar no “Lapis”
Disciplinas Lecionadas
4 Voltar
o @ @ e @ @
P Ata Atribuigio e vinculo Escola urmas
Disciplinas Lecionadas
Qv I Agles v
Disciplinas:

O

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informagdes Adicionas:

SEM DISCIFLINAS.

X
—— R @ @
- o I
Lecionadas Grade Afastamentos Funcio ontuagio
Criar Vinculo
Critério Cargo/Outros: Tipo Vinculo: Inicio Exercicio: Fim de Exercicio: Sede:
CONCURSADO EFETIVO/ESTAVEL 01/02/2025 - SIM
=t
X
Disciplinas = = 6
Lecionadas Grade Afastamentos Fungio Pontuagio
Escola: Unidade:
ESCOLA 8 ESCOLAB

15
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Editar Disciplinas
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1

voltar 48
I Agles
Selecione
MATEMATICA
GEOGRAFIA
LINGUA PORTUGUESA
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
HISTORIA
T TDUCAGAO FEICh
D INFANTIL/FASES DA ESCRITA
[ ARTE
D OUTRAS DISCIPLINAS
J [ CIENCIAS DA NATUREZA
0 LINGUA ESTRANGEIRA INGLES
L) ENSINO RELIGIOSO

ApOs a selecdo das disciplinas clicar em “Voltar”

Disciplinas vinculadas

Editar Disciplinas

A Voitar

oo @

Pessoais

Informagdes Adicionais:

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Ata Atribuigic

= J—

Curricular

Q

Vinculo Escola

Disciplinas Lecionadas

Q-

Ir AgBes™

Turmas

Disciplinas:

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
EOGRAFIA
HISTORIA
LiINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

6 Disciplinas

Lecionadas

Disciplina

Grade

Vinculando a(s) Turma(s) ao Professor, navegue até a aba “TURMAS”

Editar Disciplinas

A vokar

omscres @

Pessoais

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informacdes Adicionais:

Ata Atri

buicio

Q.. O

Curricular

Disciplinas Lecionadas

Q-

Vinculo Escola

Ir AgBes ™

Turmas

Disciplinas:

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRAFIA
HISTORIA
LiINGUA PORTUGUESA
MATEMATICA

6 Disciplinas

Lecionadas

Grade

=
Afastamentos Funcio
Escola:
sCoLAS
=
Afastamentos Funcio

Escola:

ESCOLA 8

Pantuagio

Unidade:

(=]

Pontuagio

Unidade:

ESCOLA 8

Q |
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Clicar em “Vincular”

Turmas
4 oitar
Pessoals AT Curricular
Turmas

Q~

PEDRO PEDREIRA
CPF: 45524960008

Informacdes Adicionais:

(=]

Vinculo Escola

Ir AgBes ™

Turmas

9 Disciplinas &

Lecionadas

Grade

=

Afastamentos

=] =]

Funcio Pantuacio

Selecione a Unidade Escolar, Turma, Tipo (Polivalente ou Aulista) e se o Professor é o Titular da

Turma

Turmas
4 \ohar
U - N - J—
Pessoaic LD Curricular

Vinculo Escola

Turmas

@ Disciplinas o

Lecionadas

Grade

=

Afastamentos

Fungio Fontuagio

Turmas
~ Vincular
Q d Cadastra Professor - Vincular Turma x I -
Turma *
ESCOLAS = 2024] 17 ANO - ENSINO FUNDAME | §=
Tip Titular
S BOLIVALENTE ~ Sim | NEo
Informacdes Adicionals:
Turmas x
A \iciar
v/ Vinculade com sucesso!
romsgses @ Fomcto @ ... & R
G tribuic3 ¢ i T fasts 5 Pontuacs
Pl Ata Atribuigio i Vinculo Escola urmas e onas Grade Afastamentos Fungio ontuagio
Turmas.
Q- 4 = [==]
Turma Perioda Escola Unidade Tipo Ver aulas Situagio Ano letive
1° ANG - ENSING FUNDAMENTAL DEQ ANOS - A MANHA ESCOLAS ESCOLA S Q TITULAR 2024

PEDRO PEDREIRA

CPF: 45524960008

Informagdes Adicionais:

Para sair da tela clicar em “VOLTAR"”
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Para cadastrar Afastamento, Horario do Professor va até a pagina inicial selecione o quadro
ESCOLAS

*+ EDUCACAQ Starus Prodesp OMUNE (o) Inicio. @@ Menu WP Favoritos 2, ADMINISTRADOR [} 1 - PREFEITURA MODELO [ Alerarsenha  Sair P Manual

11 906
Escolas Vagas Disponiveis

@ 367 1 61 8 Infantil: 354 Fundamental: 552

Professores Alunos Ativos

Vet

Ensino Médio: 0 EIA: 0
Solicitacées De Transferéncia Pendente

Selecione a ESCOLA, clicar no icone do “LAPIS”

+
§
§
(52
i

Escolas
Q- It 1.Relatério Primério ~ Agiesv
Unidade Nome da Escola Codigo Prodesp.
ESCOLA 1 EscOLAT
ESCOLA 10 ESCOLA 10
ESCOLA 11 ESCOLA 11
ESCOLAZ ESCOLAZ
ESCOLAZ ESCOLAZ
EsCOLA EscoLAL
ESCOLAS ESCO0LAS
- ESCOLAG ESCOLAG
Z ESCOLAT ESCOLAT
O ESCOLAR ESCOLAE
¢ ESCOLAD ESCOLAD
1-1
Afastamento de PROFESSOR
Cadastrar Unidade x

= ==l
Informagdes de Conta.. @ Medalidade de Ensi... @ Turn.. @ Hordri... @ Turm.. @ Professor... (P& Professor/Hordr... (£8  Professor X Discipi.. @ Dados do Préd... o Depengénci. Q
Funciongri... @ Calendsr.. @ Idic.. e Tratamento e Destino o L. ()

Dados Gerais da Unidade
Codigo da Unidade: Centro de Custo Pr | IMEF
Unidade Principat: ) Sim () N3o Unidsde Atva: Q) Sim () Mo
* Unidzce:  ESCOLAS Setor da Reds Fisice:
Tipo de Transporte: | ~Selecione— v Mimero de RM inicial da unidade:

Mimero de RM da unidade: () Gerar automitico

Permitir edicio

Para cadastrar um afastamento selecione a “Aba Professor”, pesquise o professor que deseja
realizar o afastamento.
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Cadastrar Unidade

4 voiar

Informagées de Conta... @ Modalidade de Ensi... @ Turn... e Horari... @ Turm.. Q Professor..

Funcionéri.. @ Zaencar”.@ Ido... e Tratamento e Destino do Li...

Dados Gerais da Unidade

Céaigo da Unidade:

Unidade Principa: ) Sim () Ngo
* Unigeds:  ESCOLA S

Tipo de Transporte:  —-Selecione-- v

de AM da unidade: () Gerar automatico

Permitir edicio

Setor da Reds Fisica

ro de RM inicial da unidads:

Pesquise o PROFESSOR que deseja realizar o afastamento:

Cadastro Unidade - Professores

Voltar

Ir”crmagéesdeCcr(a...@ Modalidade de Ensi.. @ Turn”.e Hordri.. @ Turm‘..@ Professor..
Funcianéri... @ Ca\Enca’r”.@ Idio... e Tratamenta e Destino do Li... ()

m Professores

./_\ Qv pEDRO PEDREIRA Ir Aghes

Selecione o PROFESSOR, na coluna “AFASTAMENTO"”

= Professor/Hordr.. %8 Professor X Discipli..

[ ProfessorHorsr.. S8 Professor X Discipli.. @ Dados do Préd.

=]

Cadastro Unidade - Professores

Voltar

Informagdes de Conta... @ Modalidade de Ensi... @ Tum... @ Horari... @ Turm... @ Professor...

Funcionér @ Calenca’r.‘.@ Idic... e Tratamento e Destino do Li... (U

m Professores
Qe Aghes
A | E Texto da linha contém 'PEDRO PEDREIRA" x
Nome: (=) Inicio Exercicio:
scola: ESCOLA 8
PEDRO PEDREIRA 455.240.600-08 01/02/2025

IE:

Edita Afastamento

Professor: PEDRO PEDREIRA

Situasa:  ATIVO

Incluir Afastamento

Tipo Afastamy

LICENCA PATERNIDADE ~

Descrigior

PROFESSOR AFASTADD ATE 10/85/2025

D= Data Finak

14/03/2025 =] 10/05/2025

= Professor/Horér.. S Jm:essurx]\s(\phu.e DacnscDPrédmo ]Euendénclme

Fim Exercicio: RG: Disciplinas:

CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GECGRAFIA

- HISTORIA
UINGUA PORTUGUES®
MATEMATICA

Afastamento cadastrado
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Cadastrar Unidade

4 voitar

~/ Afastamento Cadastrado !!

|rfnrma;aesdecma_.® Modzlidade de Ensi. @ Turn”.e Hcra’rL.@ Turn’m@ Professor.. (BR)  Professor/Horsr... (88  Professor X Discipiiu,
Funmanér\'._g Ca\Enda’r”.@ Igio. e Tratamento ¢ Destine do Li.. (I}

a Dados Gerais da Unidade
“ Codigo da Unidade: Centro de Custo Prépric:
- - Unidade Principal. () Sim () Nio. Unidsde Atva: ) Sim () M3o
* Unidsge.  ESCOLA B Setor da Rede Fisica:

Tipo de Transport: | —Selecione— v Mimero de RM inicial da unidade:

Selecione a aba Professor para consultar o Afastamento

Cadastro Unidade - Professores

Vitar

\rfnrmagéesdacurla..‘® Modalidade de Ens... @ Turn... Hcra’rL.@ Turm..‘g Professar... (85  Professor/Horar... |9 meessnr){D\scip\i‘.‘G Dados do Préd.‘.e Depenuénci”.e
Furcionar'._® (alenda’r..‘@ Idio... e Tratamento e Destino do L., (1

Professores
Q- I AgBes
A | E Texto da linha coném 'DEDRO PEDRERA’ x
Nome: CPF: Inicio Exercicio: Fim Exercicio: RG: Disciplinas: Situagio: Afastamento:
CIENCIAS FISICAS E BIOLOGICAS
GEOGRAFIA
PEDRO PEDREIRA 455,240 600-08 01/02/2025 HISTORIA AFASTADO
LiNGUA PORTUGUESA
IMATEMATICA

Horario do PROFESSOR
Selecione o quadro “ESCOLAS”

EDUCAG. Chinido @ Menu W Fav PREFHTURA MODELO 1] Atter 5 ? Manual

Ano Letivo 2025 v

11 906

Escolas Vagas Disponiveis

3 67 1 61 8 Infontil: 354 Fundamental: 552
Professores Alunos Ativos
3 st
Ensino Médio: 0 EJA:0

SolicitagGes De Transferéncia Pendente
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Pagina “ESCOLA”

= Voitar

ESCOLA 1

ESCOLA 11 ESCOLA 11

ESCOLA3

ESCOLAS

ESCOLAT

ESCOLAS

Pesquise a “ESCOLA"

r = Texto da linha contém ‘ESCOLA &' X

Unidade Nome da Escola Cadigo Prodesp

o _ e

Navegar até a aba “Professor/Horario

-

Informacdes de cm..@ Modalidade de Ensi... o Tun.. @ Horari... 9 Turm. @ Professor... . Professor/Horar... . frotessor X Discipli... @ Damsuopréd._ Dependénci... 9
Funcionsri... @ Calendsr. o Idic.. o Tratamento e Destino do Li.. .

Codigo da Unidade: Centro de Custo Propricc |

Unidade Principal: ) Sim () N30 Uridade Atva: ) Sim () N3o

* Unidsoe:  ESCOLA B "% Setor da Rede Fisics:
Tipo de Transporte: MGmero de RM inicial da unidade: 1

Mimero de RM daunidade: () Gerar automético
() Permitir edic3o
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Selecione “ANO LETIVO” e “TURMA”

Selecione Ano Letivo e Turma

Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Horario X

@ Tu @ Hwa’rm@ Turm..‘g Professor... (#|  Professor/Hordr... (98] Professor X Discipi. G Dados da Préd. e Dependénc. @

Funcionari @ Calanda'r..‘@ Idio.. e Tratamento e Destino do Li... .

Informagdes de Conta.. @ Modalidade de En:

Pesquisar b3
Cadastro Professor/Hordrio I I g I
—Selecione—
Ano Letive:

[ @ ] 208 17 ANO ENSINO FUNDAMENTALDE® & | =
ANOS -A I

D ¥
1* ANO ENSING FUNDAMENTAL DE 9
ANOS - B

e T i;;;«]r;cfhlsluo FUNDAMENTAL DE 9 |
No quadro abaixo selecione “DISCIPLINA” x “PROFESSOR"
Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Horério X

Voltar

@ Tum..‘e Hcrar;.@ Turm... Professor.. | #&  Professor/Horér.. &8 Professor X Discil
Furcimar;.@ Caar\car.”@ Igi... e Tratamento & Destino do Li.. (1)

Informagdes de Conta... @ Modalidade de En:

a Cadastro Professor/Horério

Ano Letive Turma

2025 ~ 1° ANO ENSIND FUNDAMENTAL

Quantidade Horarios
Quantidade Aulas
Descrigio: de Aulas: Restantes:
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
RTE 2 2
ENCIAS DA [= piscipina: fﬂ\sﬁplmaﬂ [ Disciplina: [= pisciplina: [ Selecion + | [= Disciplina: [ Selecion ¥ |
145 D 5 q
G2y R professor: A, Professor: A professon: [Selecion~| 2 Professor: [Sslsden | A Professon
Bg?_ﬁ” 2 2 Aulz:1 (D07:00-07:50 X Awlx1 (Do7:00-07:50 X Aule:t (D07:00-07:50 X Aulaz1 (D07:00-07:50 X Aulx 1 (Do7:00-0750 X
e | . I s & visciptns Ssson ] |  owcipina (5 vscipins cion | Disciptina [Selacionv
g . , 2 professor 2, Professon: 2 Professon: [Ssgonw| 2 Professon: [Smgenw] | 2 Professor:
noun Auta:2 (D 07:50-08:40 X Aulaz (D07:50-08:40 X Aula:2 (D07:50-0%:40 X Aula:2 (D07:50-08:40 X Aular2 (D07:50- 0840 X
ESTRANGEIRA. 2 2 = = = = =
INGLES B pisd B oisciplina: [Seizcon v] = oiscipina: [ visciplina: [Seledonv] [ Disciplina:

2 Prafessor: £ Professor: 2 Professor: [Gizdonw| 2 Professor: [Sdmgonw] 2 Professon

No exemplo a seguir iremos cadastrar no 1° Ano do Ensino Fundamental A , a disciplina
“LINGUA PORTUGUESA", na segunda feira, 12 aula

Cadastro Unidade - Cadastro Professor/Horario x

@ Modalidade de Ensi... @ Tumn... e Horari... @ Turm... Professar... = Professor/Horar... 'OIS Professor X Discipli... G Dados do Préd.‘.o Dependénci. @

Furc\unér'.‘.e Caencar.”@ Idic.. e Tratamento € Destina do Li... ()

Informagdes de Conta...

a Cadastro Professor/Hoerario

Ana Letive Turma

2025 ~ 1* ANO ENSING FUMDAMENTAL DE 8 ANOS - A

ARTE 2 2 )
Horarios
CIENCIAS DA o .
MATUREZA
Segunda Terca Quarta Quinta Sexta
EDUCAGAO 2 =
FISICA [ Disciplina: [ INGUA Disciplina: [ Selecion ¥ | =] Disciplina: [Seledon v | [= pisciplina: [Selscion v | [ Disciplina: [Selecion v
GEOGRAFIA 2 2 £ Professor: [PEDROD Fw Professor: R, Professor: [Selecion v | R professor: [Seledon v | 8 prafessor:
HISTGRIA 2 2 Aula:1 (D07:00-07:50 X Aulx1 (D07:00-07:50 X Aula1 (D07:00-07:50 X Aular1 (D07:00-0750 X Aula1 (Do700-0750 X
LiNGUA [=) pisciplina: [ Selzdion v | (=] Disciplinas [Selecion v | =) Discipiina: [Seledon v | [=] Disciptina: [Selecion v [=] Disciptina: [ Selecion v
ESTRANGEIRA 2 2
INGLES £ Professor: A, Brofessor: A Professor: [Selecion %] 2 Professor: [Seleson %] A Professor:
I poierJGGLt\"a 0 g I Auta:2 (Do750-08:40 X Aula2 (D07:50-08:40 X Aula:2 (D07:50-0840 X Aula:2 (D07:50 0840 X Auta:2 (Do7s0- 0840 X
=
- @ Disciptina:[Seiecionv| (=) Disciplina: [Seegion ] (= Disciplina: [Setionw]  [=) Disciptinas[Seiscionw] (2 Disciptinas Seizcion v |
MATEMATICA 3 3

£ Professon 2 Professor: 2 professor: [Sdedon]| A Professor: [diegonw] S Professon
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Apos cadastrar o PROFESSOR e as disciplinas que ele leciona, é importante observar a
quantidade de aulas semanais de cada disciplina, pois o sistema calculard automaticamente as
aulas restantes. Por exemplo, no caso da disciplina LINGUA PORTUGUESA”, que possui 10 aulas
semanais, quando vocé cadastrar a 12 aula dessa disciplina, que sera dada na segunda-feira, o
sistema automaticamente ira atualizar a quantidade de aulas restantes para 9.

Esse processo deve ser repetido para todas as disciplinas lecionadas pelo professor. Ou seja,
sempre que uma aula for registrada para uma disciplina, o sistema ira ajustar a quantidade de
aulas restantes de acordo com o total de aulas semanais atribuidas a cada matéria.

Lembre-se de realizar esse procedimento para cada disciplina, garantindo que todas as aulas
sejam devidamente registradas e a quantidade de aulas restantes seja corretamente atualizada

CADASTRO DE FUNCIONARIO

Menu

Cadastro
Alunc
Escola
Pendéncias
Perguntas
Questionarios
Familia
Necessidades Especiais
Zaaca

I Professar / Funcionario I

Instrucdes para o cadastramento de um FUNCIONARIO:

"Para realizar o cadastramento de um funcionario de uma Unidade Escolar, o procedimento é
semelhante ao que foi demonstrado para o cadastro de um PROFESSOR. Porém, vale ressaltar
que no cadastro de um FUNCIONARIO nio serdo necessarios alguns vinculos especificos que
existem no cadastro de um professor, como:

Acessar Cadastro PROFESSOR/FUNCIONARIO
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¢ Disciplina Lecionada: Funcionarios ndo lecionam disciplinas, portanto, esse campo ndo
precisara ser preenchido.

e Turma: Como o funcionario ndo esta vinculado diretamente a uma turma de alunos,
essa informagao também nao sera requerida.

e Horario de Aula: No caso dos funcionarios, ndo € necessario registrar horarios de aulas,
ja que eles ndo tém a mesma responsabilidade do professor em relagdo a carga horaria

de ensino.
Cadastro X
4 Voitar [ crar

Tipe Colaborador

Codigo de Matricula: Trabalha(ou) no Servigo Piblico?

Ano do 1° Emprego Dt Ingressa no Serv. Piblico:

Habilitagio Data Inicial da Matricula Data Final da Matriculs

Ou seja, o cadastro do FUNCIONARIO serd mais simples, pois vocé so precisara preencher as
informagdes pessoais, cargo ou fungdo que ele ocupa, e outros dados administrativos
pertinentes a sua funcao na escola.

Lembre-se de que, mesmo com essas diferencas, o processo de cadastramento é bastante
intuitivo e segue o mesmo fluxo utilizado no cadastro de professores, mas sem a necessidade
de vincular aulas e turmas.”
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