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Acesso ao Sistema 

 

Digitar “USUÁRIO” e “SENHA”, clicar em “ENTRAR” 

 

Acesso a Aplicação 

 

Selecione o ícone “EDUCAÇÃO” 

 

 
 

Acesso a Aplicação “CENTRAL DE MATRÍCULA” 
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Painel de Visualização 

Selecione “ANO LETIVO” 

 

 

1. Painel de Vagas: 

Visualização da quantidade de Vagas por Modalidade de Ensino, Unidade Escolar, 

Período, Segmento, Turma e Vagas. Clicar com o mouse no círculo referente a 

Modalidade de Ensino desejada 
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2. Solicitação de Matrícula 

Selecione “Ano Letivo” 

Selecione o QUADRO “Matrícula” para realizar uma solicitação  

 

 

Clicar no botão “Criar” 

 
 

Consultar o Aluno (caso o Aluno já tenha frequentado a Rede Pública do Estado de 

São Paulo, o Aluno possui R.A (Registro do Aluno), digitar o R.A. do Aluno: no padrão: 

“123456789-X SP” (digitar o RA mais dígito mais UF) e clicar em “Pesquisar” 

Para Alunos novos ingressando na Rede Pública de Ensino, digitar: 

• Nome completo (sem abreviações, igual a sua Certidão de Nascimento) 

• Data de nascimento 

• Nome completo da Mãe (sem abreviações, igual a sua Certidão de 

Nascimento) 
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Instrução de Pesquisa: 

1. Pesquisar aluno: Primeiro, busque o aluno utilizando os seguintes critérios: nome, data 

de nascimento e filiação 1. 

2. Quando não encontrar dados: Caso a pesquisa não retorne nenhum resultado, clique 

no botão "CRIAR" para adicionar um novo cadastro de aluno. 

 

Observação Importante: nas informações do Aluno, além do preenchimento do nome completo do Aluno 

(sem abreviações), a data de nascimento o preenchimento do CPF é obrigatório para evitar 

homônimos. 

Cadastrar: 

• CPF do Aluno: O CPF do aluno é obrigatório para concluir o cadastro. 

• CPF do Solicitante: O CPF do solicitante também é obrigatório para garantir a 

verificação adequada. 

• Telefone de Contato: Informe um telefone de contato válido para qualquer 

necessidade de comunicação. 

• Endereço Completo do Aluno: O endereço completo do aluno (incluindo rua, 

número, bairro, cidade e CEP) também é necessário para o cadastro. 
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Clicar em “CRIAR” 

 
Solicitação cadastrada 

 

Complete as informações: “Fase de Inscrição”, “Modalidade de Ensino”, “Solicitante”. 

“Prioridade” e “Observação” caso precise informar 
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Clicar em “CRIAR” 

 
 

Informe a Unidade Escolar 

 
Caso o aluno necessite de Transporte Escolar selecione  

 

Emissão do “Protocolo” 

 

Clicar no botão “Protocolo” 

 
 

 
  

ALUNO TESTE 4 

MAE TESTE 4 
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3. Lista de Espera 

 

 
Selecione o Quadro “LISTA DE ESPERA” 

 
 

Informação Importante sobre a Lista de Espera 

Selecione o “Aluno” 

 
 

Solicitação Prioritária 

 

 Solicitação Prioritária 

Sempre que este ícone aparecer no grid de informações, significa que a solicitação foi 

marcada como prioritária pelo sistema. 

Isso indica que ela deve receber atenção especial ou tratamento preferencial, conforme 

os critérios definidos pela instituição (como vulnerabilidade, situação urgente, ou critérios 

legais). Fique atento a esse símbolo para garantir que as solicitações com prioridade sejam 

tratadas de forma adequada e no tempo necessário. 
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Comunicação com o solicitante 

 

Quando surgir uma vaga disponível, a escola entrará em contato com o solicitante utilizando 

os meios de contato informados no momento da inscrição. 

As comunicações realizadas como ligações telefônicas, mensagens ou e-mails — poderão 

ser registradas no sistema para fins de comprovação de que a tentativa de contato foi 

feita, conforme as diretrizes da instituição. 

Por isso, é fundamental manter os dados de contato atualizados e acompanhar as 

mensagens enviadas pela escola. 

 

Clicar em “CRIAR” 

 
Preencher as informações: “PESSOA CONTACTADA”, “STATUAS”, “MOTIVO” e 

“OBSERVAÇÕES” 

 

Clicar em “CRIAR” 

Comunicação cadastrada 
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Matriculando o Aluno 

Para efetuar a matrícula do aluno, clicar em   

 

 

 

Recusando uma solicitação 

Para recusar a matrícula do aluno, clicar em  

 

 

      Atenção: Sincronização com a Secretaria Escolar Digital 

Ao efetuar a matrícula do aluno, o sistema realizará automaticamente a sincronização 

dos dados com a Secretaria Escolar Digital (SED). 

Essa integração garante que as informações sejam atualizadas corretamente no sistema 

oficial da rede de ensino. 

Certifique-se de que todos os dados do aluno estejam corretos antes de concluir a matrícula. 


