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ACESSANDO O SISTEMA 

 

No seu primeiro acesso ao sistema, o login de usuário e a senha 

são iguais. Esses dados iniciais (login e senha) serão fornecidos pela 

equipe de suporte. Após o primeiro acesso, será necessário realizar 

a troca da sua senha por motivos de segurança. 

 

 

 

 

 

 

 

A senha deve conter no mínimo 8 caracteres, incluindo pelo menos uma letra maiúscula e um 

caractere especial. 

Exemplo de senha válida: Teste2025@ 

 

  

No 1°acesso ao 

sistema é 

necessária a 

troca de senha. 
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APLICAÇÃO EDUCAÇÃO 

 

Clique em EDUCAÇÃO. 

 

Em seguida, clique em SECRETARIA.  

 

 

 

Acessando o cadastro do Professor 

Selecione “MENU” 

 

Selecione o ANO LETIVO desejado: 

Selecione o quadro “PROFESSOR”” 
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Pesquise o professor para cadastrar seu afastamento 

 

Selecione o Professor 

 

Aba Afastamentos 

Navegue até a aba “AFASTAMENTOS” 

 

 

Cadastrando o afastamento do Professor 

Clicar no botão “CRIAR’ 

 

  



Manual Afastamento Professor 

6 

 

 

Selecione o “TIPO DE AFASTAMENTO, INÍCIO E FIM DO AFASTAMENTO, UNIDADE, E UMA 

BREVE DESCRIÇÃO”, clicar em “CRIAR’ 

 

Afastamento cadastrado 

 


